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INTRODUCCION

Las Garantias Mobiliarias son un mecanismo de cobertura que le permite a las empresas y personas
acceder a financiamiento otorgando sus bienes muebles fisicos o intangibles como garantia para el
cumplimiento de sus obligaciones, mejorando las condiciones de riesgo del financiador a la vez que
se impulsa el fortalecimiento de las empresas, respaldando sus proyectos de crecimiento, expansion,
innovacion y desarrollo.

Objetivo

El Registro de Garantias Mobiliarias permite incrementar el acceso al crédito al incluir un mayor
conjunto de bienes muebles para amparar las obligaciones. Su objetivo es impulsar la formalizacion
y el fortalecimiento empresarial en Colombia, al brindar mejores opciones de financiamiento que
respalden los proyectos de crecimiento, expansidn, innovacion y desarrollo de las Mipymes.

Marco legal
El Registro de Garantias Mobiliarias estd enmarcado por la siguiente normatividad:

e Ley 1676 del 20 de agosto de 2013
Por la cual se promueve el acceso al crédito y se dictan normas sobre Garantias Mobiliarias.

e Decreto niimero 400 del 24 de febrero de 2014

Por el cual se reglamenta la Ley 1676 de 2013 en materia del Registro de
Garantias Mobiliarias y se dictan otras disposiciones.

e Decreto nimero 1835 del 16 de septiembre de 2015

Por el cual se modifican y adicionan normas en materia de Garantias Mobiliarias al Decreto
Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, Decreto 1074 de 2015, y se
dictan otras disposiciones.

¢A quién va dirigido?

. Empresariado Nacional
. Publico en general
. Acreedores y personas autorizadas por éstos
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¢Qué ofrece el registro?

. Inscripcidn de formularios

Los Acreedores podran acceder por la opcidn Acceso Privado. Previamente deberad solicitar el usuario
y la contrasefia utilizando la opcidn Registrese. Para la inscripcidon de cada formulario, se deberan
cancelar los derechos correspondientes establecidos por el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

En la pagina principal, se podrdn consultar por el nimero de identificacién del Deudor Garante, todas
las garantias inscritas por los Acreedores Garantizados que al momento de la consulta estén vigentes.

. Certificados y copias

Se podran adquirir, cancelando los derechos correspondientes establecidos por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, los certificados de las garantias inscritas vigentes, asi como copia de
los documentos adjuntos al momento de la inscripcion.
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¢Cémo navegar por la plataforma?

Al ingresar a la plataforma por medio de Ila pagina de internet
www.garantiasmobiliarias.com.co encontrard un menu con las siguientes opciones:

iBienvenido!

- =1 Nuestros Preguntas =[Z] Guiasde
AL servicios frecuentes %~ usuario

e Normatividad.
Accederemos a toda la informacién reglamentada para el Registro de garantias mobiliarias

de acuerdo con laley 1676 del 2013.

e Preguntas frecuentes
A través de esta opcion se podra acceder a un listado de preguntas y respuestas que se
formulan con frecuencia.

* Portal Transaccional
Una vez el acreedor se haya registrado, recibira a través de su cuenta de correo electrénico
su usuario y contrasefa. Con estos datos podra ingresar acceso privado de la plataforma.

e Actualidad.
En el menu azul podrd acceder a informacién de la plataforma, como Servicios, Finalidad y

Legislacion.

e Contacto.
Formulario de contacto, para recibir sugerencias, solicitudes de orientacidn, aclaraciones

o preguntas.
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* Derechos de registro.
A través de esta opcién se podrdan visualizar los derechos de uso de los formularios

que se encuentren vigentes al momento de la consulta.

Inscripcion de acreedores garantizados.

Solicitud de Usuario Principal
Para acceder los acreedores deben registrarse haciendo clic en la opcién.

Registro portal transaccional o ;No tiene cuenta? Registrese aqui. siguiendo los siguientes pasos:

|Bienvenido!

|1 Nuesiros Preguntas
se0vicios frecuentes

o
5
)

usuario

Noticias Portal Transaccional

e

(oo tacisear wl Crocar con Gorantics

oCeudo & cridite o los Mebliarias Connisitn Amil Garnntian

e Seleccione el tipo de persona, clase de identificaciéon y nimero de identificacion Tenga en
cuenta lo siguiente:

e Sies persona natural diligencie los campos nombres y apellidos tal cual aparecen en su
documento de identificacion, si se trata de persona juridica la razén social debe coincidir
con la reportada ante la DIAN, adicionalmente se habilitara la pestafia Representante
Legal la cual debe diligenciar. Para el nimero de identificacion de un patrimonio
auténomo o encargo fiduciario se debe ingresar un nimero de 17 caracteres numéricos
en los cuales:

Los primeros (2) dos digitos corresponden al Cédigo de la Entidad Fiduciaria asignado por la
Superintendencia Financiera de Colombia.
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Los nueve (9) siguientes al NIT utilizado para los patrimonios auténomos o encargos
fiduciarios en la Fiduciaria.

Los seis (6) finales al nimero del negocio asignando por la Superintendencia Financiera de
Colombia.

e Escriba la razén social o nombre completo
Escribalo tal y como aparece en su documento de identidad.

e Tipo de entidad: Banco, Compaiia de financiamiento comercial, Cooperativa, Fintech, Fondos de
diversa naturaleza, Sociedades Comerciales, Establecimientos publicos / Entes Gubernamentales,
Caja de Compensacion, Persona natural con actividad de comercio, Persona natural, otros.

Representonte Legal

5C0j0 0 continuockan &l tipo de Usuonio Que requiers para utilizar & Registro de Garontios Mob#orios de ocuerdo o sus necesidodes
TIpO J8 UsUCNO Este usuario le permitira: Regéstrar, Modificar, Cancelar, Ejecutar y registrar formularios en colidod de Acreedor
- Garantizado

ACREEDOR GARANTIZADOC v
Tipo Porzona Cse Identihcooan Numere de identiicocor Digito De Venficacion

\ _ 1

Persora juridica nacional o extr. v| | NS v/ | |

e bow) ot o Nombrs
| |

|

It | nbdod

| Seleccionar v

e Defina los datos de ubicacién
Pais, departamento, municipio.

e Defina su direccion
Si es una direccion estructurada no marque la casilla Deshabilitar primera parte, llene los
campos indicando su direccidn exacta y defina si es casa, apartamento etc. Si es una direccion
no estructurada marque la casilla Deshabilitar primera parte, especifique los datos de vivienda
y en el espacio escriba la direccién.
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P Depito Ciudad

[ Eeembia v: |: Seleccionar._ v: [ Seleccionor_. v]

Deraccadn

O Deshabilitar primens parte

[ ':I [ .J [ 1"'-‘| [ v:
il ) | “ v ] J )
L I ( ]

L 2 ( ]

( ~ [ ]

( « | )

( )

Defina los datos de teléfono
Escriba teléfono fijo y celular.

Escriba su cuenta de correo principal y de clic en el botdon Validar
La plataforma enviard un cédigo de confirmacién a su correo electrénico.

Ingrese cédigo de confirmacion

Por favor, ingrese el cédigo que recibid en su cuenta de correo en la casilla de confirmacién.
Sino lo recibe, revise que su cuenta de correo sea la correcta y utilice el botdn Habilitar para
escribir nuevamente su correo electrénico.

C i ) (

M FInCIDo Irgreas &l COQS arnvd e
vobkdar -
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¢ Adjunte documentos segtin sea el caso:

Si usted es persona natural nacional menor de 18 afios adjunte copia del Registro Civil; si es
persona natural extranjera no residente adjunte copia del pasaporte apostillado; si es Persona
juridica extranjera no registrada en Colombia adjunte copia apostillada del Certificado de

Inscripcién o existencia de la persona juridica expedido por la autoridad del Estado
correspondiente.

Si usted se estd registrando en calidad de Notario, adjunte el acta de nombramiento y
acreditacion del ejercicio notarial.

e Términos y condiciones

Leay acepte los términos y condiciones de uso seleccionando la casilla que aparece.

on 1o estat )

Nota: La plataforma validara que ese nimero de documento de identificacion no haya sido
previamente registrado y de estarlo indicaria que ya existe.

e Verificacion

Para las personas naturales mayores de 18 afos el Registro de Garantias Mobiliarias se conectara

con un sistema de verificacion de identidad enviando los datos capturados y por medio de
preguntas verificara la identidad del usuario.

e Usudrio y Contrasena

Confirmada su identidad, La plataforma le solicitara un nombre de usuario, clave y la
reconfirmacion de esta, las cuales también serdn enviadas a su cuenta de correo.

11
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Portal transaccional para acreedores registrados

Una vez registrado como acreedor garantizado, podra ingresar con su usuario y contrasefia. Para
esto, seleccione la opcidn Portal Transaccional, digite sus datos y de clic en el botdn Ingresar.

......

iBlenvenidol

“gf Nuestros Preguntas

E[E) Guissde
LA_A.‘. sevvicios frecuentss L;J‘. usuano

Noticias Portal Transaccional

e
¢Olvido su contrasena? Portal Transaccional
En caso de olvidar la contrasefia se tendra que acceder a la opcién ‘ '
olvidd su contrasena y La plataforma le pedird ingresar el usuario y la f |
direccién de correo electrénico registrada en La plataforma. A su
cuenta de correo registrada se le enviard una nueva contrasefa. [ e ]
Recuperar contrasena
| |
| |
Alingresar a la plataforma le solicitara generar el cambio de la contrasefia.
12
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Cambio de contrasena

e Guardar

Al finalizar revisé el contenido y de clic en el botdn Guardar.

Si su entidad corresponde a una persona juridica nacional o extranjera registrada, persona juridica no
registrada, fondo de capital privado, patrimonio auténomo o encargo fiduciario, debera registrar la
informacién del usuario principal o usuario administrador.

[

Frusbal smp [we

(b} ‘ S £ =R
O osshobtitn pomem p
[ ¥ | | v v

[ ) 9| 9 ) v v
( v | )
( ) |
I ) | ]
[ ) [ ]
( _ )
( 5% (N 1
(

&3
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Una vez registrada la informacidn, se realizard la verificacidon de identidad conforme a los datos
suministrados.

Una vez seleccione las respuestas debe dar clic en el botdn Verificar.

JEn qué rango de
|

Ninguna de las amtenores
Ludlesel N ”

Ly \

+Cou que

N,
JUsed
st
NO
Vertfcar

A I v |

Una vez acceda a la plataforma también podra realizar el cambio de la
contrasefia cuando lo requiera accediendo a la opciéon de Cambiar
Contrasefia y le aparecera el usuario y los diferentes campos pararealizar V/EREEEES

el cambio de contrasefa. Salida segura

14
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Consulta de Garantias

A través de la pagina principal, se podran consultar por el nimero de identificacion del Deudor
Garante, todas las garantias vigentes inscritas por los Acreedores que al momento de la consulta
estén vigentes.

Nuastros - Proguntas - Guins de _

ALE soervicos frecuentes L..J usuurio

Portal Transaccional

Consulie Aqul Garantias
Matilianas

wauna Ofcal

La consulta en La plataforma de archivo que contiene la informacidn registral vigente se hara por el
nimero de identificacién del garante. Adicionalmente, el Registro de Garantias Mobiliarias podra
ofrecer la consulta por el nombre del garante o por el nimero de serie, siempre y cuando el bien en
garantia haya sido descrito con un numero de serie o nimero de placa en caso de automotores.

Consulta Oficial Consulte Ac pi (}qrantias
* Seleccione la opcién Consulta Oficial Mobiliarias

Para realizar una consulta, escoja el tipo de persona, clase
de identificacién y ndmero de identificacion del Deudor
Garante. En este usted debe digitar el nimero de : ’

identificacidn sin puntos ni guiones, para el NIT el digito de
verificacion NO es requerido.

Consulta Oficial

15
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e Resultado de la consulta

La plataforma mostrara las garantias asociadas a dicho deudor garante. Cada garantia tiene un
ndmero de folio electrénico Unico que lo identifica.

Al realizar la busqueda La plataforma le mostrard los datos de registro con su folio electrdnico,
también encontrard en la columna de acciones que le permitirdn encontrard unos iconos los cuales le
permitiran (consultar detalle garantia, compra de certificado).

Inicie aqui su consulta

Detalle de la Garantia

Consultar Detalle de Garantia
De clic en el botén de consultar detalle garantia de la columna Acciones. El cargar entonces la
informacion del detalle de la garantia.

Detalle de la Garantia

formulorio Registrol de macripeldn inlsiol

Acrpudoies Qarantiendos
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En la parte inferior de la pantalla se muestra el histdrico del Folio Electrdnico, alli también
se podra consultar las operaciones haciendo clic sobre los iconos que aparecen en la
columna de acciones.

Histérico del Folio Electronico: 20210806000070300

Fecho da inscripcidn

Operacion Acciones
pate (ddfmm/[cooa Mummiss)

* Certificado de la garantia

El usuario también podra solicitar copia de los formularios y de los documentos que se
hayan adjuntado a los formularios de registro, las cuales seran impresas por el usuario.
Oprima el botdn para obtener el certificado en Formato PDF. Este certificado tiene un
costo (consulte las tarifas del registro en la seccién legislacion). Al hacer clic en el icono
Certificado de Garantia La plataforma le informara que debe realizar un pago en linea'y
al realizarlo el archivo llegara a su correo electrdnico.

Inicie aqui su consulta

Detalle de la Garantia

G B

La plataforma mostrara el formulario que se debe diligenciar para realizar el proceso de pago enlinea.
El cual le indicard el monto a pagar ademas de diligenciar sus datos. Una vez realizado el pago, recibira
a su correo electrdnico el certificado y sus anexos en formato PDF para imprimir.

17
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( )
Pagar

e Certificar Consulta

El usuario podra solicitar al Registro de Garantias Mobiliarias certificaciones sobre los datos
que resulten de su consulta. Las certificaciones en papel seran impresas por el usuario de la
consulta. Esta funcionalidad permite descargar en un archivo PDF todos los datos de la
consulta de la garantia. Este certificado tiene un costo (consulte los costos de los certificados

18
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en la seccién) “costos”. La plataforma mostrara el formulario que debe diligenciar para
realizar el proceso de pago en linea. Una vez realizado el pago recibira a su correo electrdnico
el certificado y sus anexos en formato PDF para imprimir.

Consultas No oficiales.

Cuando el criterio utilizado ha sido el nombre del garante, para efecto de facilitar la consulta, el
Registro de Garantias Mobiliarias informara automaticamente al usuario los resultados aproximados
0 que coincidan parcialmente con este. Estas son denominadas Consultas No Oficiales.

Nuestros Preguntas 4 = Guias de
servicios frecuentes Y usuario

Noticias Portal Transaccional

= (N0 tre cusnin® Reglurese 0o

<cComo facilitar el Crecer con Garantias
acceso a crédito a las X Mobiliarias Consulte Aqui Garantias
MiPymes colombianas? Mobiliarias
Consulita Oficial
Consulta no Ofcial
Multimedia
19
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Consulta por nombre

Para efecto de facilitar la consulta, los resultados retornan todos aquellos deudores garantes cuya
razon social o nombres inicien con las palabras ingresadas. Para realizar una consulta por nombre
siga los siguientes pasos:

¢ Ir a la opcidn Consultas No Oficiales.
e Dar clic en Por nombre, usted debe digitar el nombre del deudor que desea consultar. Para
obtener resultados mas exactos escriba el nombre completo.

e Resultado de la consulta. La plataforma mostrard las garantias asociadas a dicho nombre. Cada
garantia tiene un ndmero de folio electrénico unico que lo identifica.

Inicie aqui su consulta

Por numero de bien

Parco Consultor

Detalle de la Garantia

fecha de inscripcion inical

Folo Bectronico Acreogories) Goronte - Deudor Numero de erétticacion - -y |
- {od/mm/aoon hixmmss)

pIT
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Consulta por Numero de serie del bien

La consulta por el nimero de serie es posible siempre y
cuando el bien en garantia haya sido descrito con un
numero de serie. Para realizar una consulta por nimero
del bien, siga los siguientes pasos:

e Seleccione la opcién Consultas No Oficiales.

* En la pestafia Por niimero del bien, usted debe
digitar el numero serial del bien garantizado o la
placa en caso de los automotores.

e Resultado de la consulta. La plataforma mostrara
las garantias asociadas a dicho ndmero de bien.

Inicie aqui su consulta

Por nomore

J5% R0 se1a ango

Detalle de la Garantia

Foldo Pmrtromics Acseado(w) Gorarte « Deudor NGman o Igwrsticoon
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Compra masiva de certificados — Consulta publica.

VOolabo Mn P e
Si el usuario considera comprar certificados, lo puede hacer de manera masiva a :
través de la pagina web: [
. oge . Compru mosve v
www.garantiasmobiliarias.com.co Sevetonte:
|
l [ —

1. Ingresar a la opcién " inicie aqui su consulta",
consultard las garantias con el ndmero de oewieeiocano
identificacién del deudor:

2. Una vez encontrada la garantia, esta le
aparecerd en la parte inferior, con los siguientes
titulos de consulta: Folio electrdnico, acreedores,
garante, numero de identificacidon, fecha de
inscripcidén, dltima operacidén, acciones y alerta, bajo
cada titulo aparece la informacidn de la garantia.

Compra masiva de
Certificados

3. Compra masiva de certificados, ingresamos el nimero
de folio y damos clic en continuar

4. Nos mostrara la informacién basica del deudor, damos clic en agregar Garantia.
Inicie oqul su consulta

Informacién Deudores
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5. Se desplegara los Certificados Agregados, con el valor de la factura, forma de pago, IVA,
Retencién de IVA, Retencién de ICA, Retencidn en la fuente, Valor neto de la factura.

Cortificados Agregados.

6. Para agregar otro folio, ingresamos el consecutivo en folio electronico, damos clic en
consultar, nos mostrara la informacion del deudor de este folio, clic en Agregar Garantia, aqui
adicionaremos este nuevo folio y mostrara el valor total a pagar. Adicionar la cantidad de

certificados de garantias que vayan a comprar. Realizar pago

nicle oqui su consulta

nformocion Deudores

Certificodos Agregodos

De esta forma lo enviara al proceso de pagos en linea a través de pasarela de pago.

Los certificados se envian por correo electrdnico con un enlace de descarga de un archivo zip y dentro

del zip encontrara los certificados adquiridos.

Validar un certificado.

Esta funcionalidad permite validar la validez de un
certificado de garantia.

Los resultados se generaran ingresando el niumero
de folio y el pin de un certificado de garantia
mobiliaria de esta manera verificando su validez,
usted encontrard el nimero de pin en la parte
superior derecha de su certificado en PDF.

Alingresar los datos La plataforma le informara si su
certificado es vdlido.
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Ingreso Portal Transaccional

fe——
Carantias Inicio Conoce mas Acompanamiento Actuolidad Contacto
v Motbiacies

Todo acreedor garantizado o quien este autorice, en calidad de administrador de la cuenta de

usuario, para efectos de la inscripcion de un formulario deberd cumplir con los siguientes
requisitos:

eHaber creado una cuenta de usuario.
eHaber realizado el pago de los derechos de registro.

Garantias

eHaber diligenciado los formularios de registro. I —

Portal Transaccional

Damos clic en Ingreso portal transaccional, luego de haber obtenido | | |
su usuario utilizando la opcion Registrese, deberd ingresar los datos de .
usuario a través del portal transaccional. | :

Bienvenido al portal transaccional

En esta pantalla encontrard varias opciones las cuales le permitira acceder a cada una de las
operaciones, movimientos, reportes:

Bienvenido al portal transaccional

Adriiniateocdn L
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1. Menu Usuario: Aqui encontrara las guias de usuario, el nombre y datos del usuario,
podra realizar cambio de contrasefia y salida segura.

2. Menus de Operaciones: En estas opciones podra visualizar los menus de Garantias,
Movimientos y Administracion.

3. Botones de acceso rapido: Estos botones les permitirdan un acceso mas rapido a las
operaciones de Inscripcidn inicial, Cancelacién, Modificacion, Prepagar servicios.

Prepagar Servicio

Sin el pago de los derechos, La plataforma no le permitird diligenciar los formularios y le informara
que su saldo es insuficiente.

Utilice inicialmente la opcidn Prepagar Servicios que se encuentra en el Ment Administracion o el
botdn de acceso rapido Prepagar Servicios.

Kaghwo de
o7 Garantlas Garantias v Movemientos v
<> Motiliarias
IFLanos
'Bienvenido al portal transaccional
i Prepogat Setvicor |
B )
A portit de este momants podn reaiaar of proceso de inscripcian de formulanon Lo switames a reakzar ol diligenciomiants seleccionandt - Compra N
tormuians corespondiants Catificados
- . 3 Aiss ERtheie
Rocuerde que para hacar afectivo la recnpcion, debe hater realizado of pogo de jos derechos de regatro £ste tramite se realizg previa o 151000 Borantics Entidod

{Reporte)

opoon Pogos.
Sohcrud Ge Becucon
£) tbsar de uno cusnta de LSuano prncEal podrd crear subcusntas de usuana por la cecian Administracidn. La oresantocidn de un forrm,.  Espesoot
strodor de 13 subcuenta de ue 0 18 Cortiderard nresentt T — = 2
adminitrodor do 1 subcuenta de wsuano 1o conToarara prasentnsa por el btulor de o mema Reporte Usuonos Entiaaoes

Frocess da

Eecuciones BCioles

Inscripeion e @ Fors| ge
@ wicial Cancelocion E’ Modilicocion .

Senerodar Hast

Jovaros Pertil Cason
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Prepagar Servicios

e Saldo bruto actual

La plataforma le indicara el valor del saldo del cual se dispone para realizar un pago, este saldo
se muestra por tipo de tanque, PSE y Tarjeta de Crédito, su saldo disponible en cada tanque
que puede ser diferente. Para verlo, sencillamente haga clic en la opcidn tanque a través del
cual usted prepaga.

Tenga en cuenta que el Saldo Bruto, corresponde al total de dinero que usted tiene disponible
para registrar garantias SIN VALOR DE IMPUESTOS.

El valor Neto incluye el valor Bruto y el calculo de los IMPUESTOS.
e Monto a cargar

Aqui debera indicar el monto que desea cargar.
e Retencion de IVA

Alingresar el monto, La plataforma automdticamente indicara el valor del IVA.
e Retencidn de ICA

Al ingresar el monto, La plataforma automaticamente indicara el valor del ICA.
e Retencion en la fuente

Alingresar el monto, La plataforma automdticamente indicara el valor de retencién en la
fuente.

e Valor neto de la factura
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Alingresar el monto, La plataforma automdticamente indicara el valor total a pagar de la
factura.

e Datos personales

Usted no podra editar los datos de clase de identificacién, nimero de identificacién, nombres,
apellidos, teléfono, correo y datos de ubicacidn. Ya que La plataforma utiliza los datos
inscritos al inicio.

* Responsabilidad fiscal

Debe seleccionar la responsabilidad fiscal segin corresponda a su entidad ejemplo R-99-PN
(no responsable PN)

| 0~13 Gran contribuyente
Cl Gron Contribuyenta 0-15 Autorretenedor
0-23 Agente de retencion en el impuesio sobre las ventas
R-99-PN No responsable PN

e Responsabilidades Tributarias

Debe seleccionar las responsabilidades Tributarias segin corresponda a su entidad ejemplo
o1-(IVA)Impuesto de valor Agregado.
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0 o - Lelecocnay
o 1, b 01 - WA - Impossto de Yolor Agregado

02 ~ IC - impuesio of Centume

U3« ICA ~ Irmpuesto de Inclustria. Comercio y Aviso

04 = INC - Puesto Naciond al Condums

(7708 < ReinIVA - Entencan sobew wl VA

06 - Retefuome - Rotenc i sobre Rento
OF ~ RUIWCA ~ Rvtencion sotew ul 1CA
06 - IC Porcentuot - ITROesto ol ConTUMo depontumental porcenmual
20 - Feororticultun - Cueta de Forvmnts Hartiiruticuo
| 21+ Temtww « Impussto de Timbes
22 - Bolsos - Impuesto of Consumo de Boksa Masica
73 - NCarbana - impussio Naoonal ol Carbonn
24 - INCombostibles - IMpuesto Nacional 6 ios Combnstiios
25 - Satwettne Combustitves - Scbretasa o los combustities
26 - Sordicom - Contribuc kon minorssas (Combustbles)
30 ~ 1 DeRos - IMpueste &l Sondumd de Datos
o TT - Nambre de K figurs tibutana « Otros Bibuton. fosos, contribuciones, y shmiéares

e Direccion

Usted podra editar la direccidn. Si es una direccidn estructurada no marque la casilla
Deshabilitar primera parte, llene los campos indicando su direccion exacta y defina si es casa,
apartamento etc. Si es una direccion no estructurada marque la casilla Deshabilitar primera
parte especifique los datos de vivienda y en el espacio escriba la direccidn.

o ) [ | J

( o | |
i | i
. o |

e Pagar
Revise la informacidn diligenciada y de clic en Pagar.

Al dar clic en Pagar La plataforma lo llevard a la plataforma de pagos en linea a través del cual
usted escogera el medio de pago y podra realizar la transaccion.
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Ao *sotes Deteeas me s

Informacién Usuario:

En este campo debe diligenciar la informacidn del titular de la cuenta PSE o tarjeta de crédito,
se recomienda eliminar la informacién previamente cargada y diligenciarlo completamente. Si
es un Fidecomiso en el campo identificacién diligenciar, el NIT (9 digitos de la fiduciaria).

Aceptar politico tratamiento de datos.

Tipo de persona: Seleccionar si es persona natural o persona juridica.
Banco PSE: Seleccionar banco o entidad por la cual generara el pago.
Pagar.
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Garantias

Inscripcion Inicial

La inscripcidn de los formularios de garantias serd vdlida a partir de la fecha y hora en que el
formulario seaincorporado electrénicamente al sistema de archivo y quede disponible para consulta.

A través del menu principal Garantias - Inscripcion Inicial también desde el botdn de acceso rapido
Inscripcion Inicia.

Bienvenido al portal transaccional

PR Bt doun

En donde encontrard en la parte superior unas pestafias con titulares: Deudor, Acreedor, Bienes,
General y Diligencid. Esta es lainformacién que se deberd llenar para completar unainscripcidn inicial.

Inscripcion inicial

Acreedor Bienes General Dikgencio * Ayuda en linea

Al seleccionar la opcién de inscripcidn inicial usted debe diligenciar la informacién en el orden sugerido;
para empezar, haga clic en la pestafa Deudor, le aparecerd una pantalla sin informacidn, haga clic en
Adicionar Deudor a través del cual usted alojara toda la informacidn, debe seguir los siguientes pasos:
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Inscripcion inicial

ID GM
Indicar si es deudor o garante.

Seleccione el tipo de persona, clase de identificacion y nimero de identificacion Tenga en cuenta
lo siguiente: Se deberad indicar en la casilla correspondiente el nimero y tipo de documento
de identificacion.

Escriba nombre completo o razén social
Escribalo tal y como aparece en el documento de identidad.

e Género
Marque la casilla de su género.

d GM

p Deudor O Garante

o Persona Clase ldentinic

on Numero de identificacion

.-
[ Persona natural nacional mianyt v] CEDULA DE CIUDADANIA v] [ ]
e

Genero @ Masculino O Femenino

e Defina los datos de ubicacion
Pais, departamento, municipio.
e Defina su direccion

Si es una direccidn estructurada no marque la casilla Deshabilitar primera parte, llene los
campos indicando la direccidn exacta y defina si es casa, apartamento etc. Si es una direccidon
no estructurada escriba la direccidn marque la casilla Deshabilitar primera parte especifique
los datos de vivienda y en el espacio “direccién no estructurada” escriba la direccién.
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e Escriba la cuenta de correo principal
La direccidn electrdnica serd la que haya proveido el garante al acreedor
garantizado como direccidén de notificacion electrdnica.

e Defina los datos de teléfono

Escriba teléfono fijo y teléfono celular.

[ “ 10 + v

[ Bl
L o
( v
( “] |

e Tipo de Cliente
Marque la casilla indicando que tipo de cliente es, si es nuevo o recurrente.

¢ Indique en la casilla correspondiente si hay proceso en insolvencia
Cuando el garante sea persona natural, juridica o patrimonio auténomo, esté tramitando
un procedimiento concursal o de insolvencia, en la identificacion del formulario de
inscripcion inicial se hard constar esa situacion y deberd incluirse el nombre del
administrador de la insolvencia, ya sea un promotor, liquidador o interventor.

e Sectores
Marque las casillas indicando los sectores a los que pertenece.

e De clic Ahadir
Revise la informacidn diligenciada y de clic en Anadir.
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Tipo de Cliente @ Nuevo O Recurrente

Proceso de Insolvencia No hd

Sectores
M Actividades profesionales, cientificas y técnicas -
N Actividades de servicios administratives y de apoyo
0 Administracion plblica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria
P Educacion
Q Actividades de atencién de la salud humana y de asistencia social
R Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion

S Otras actividades de servicios

oooooogc

T Actividades de los hogares en calidad de empleadores; actividades no diferenciodas de los hogares

Usted podra adicionar un segundo deudor o garante. Una vez le aparezca el resumen del primer
deudor o garante ingresado debe darle clic de nuevo en la opcién Adicionar Deudor o Garante.

Inscripcion inicial

Acreedot Bienes General Diligencio * Ayudao en linea
A~  Deudores y Gorantos
3 Act Doucor
Glovanny GonJoies
EOIMAN0
I8 NI260
- p CEDULA DE CILOADAMIA @INANNEEMOLIG 08B ConfecoMorus o <O

v  Adicionar Deugor o Garante

Una vez anadido los Deudores o Garantes, damos clic en |a pestafia Acreedor donde alojara la
informacién con respecto al mismo, La plataforma le mostrara la informacién por defecto del
acreedor. Si requiere adicionar mas Acreedores debe dar clic en Adicionar Acreedor. si es requerido
y prosiga a diligenciar el formulario. Usted puede agregar la cantidad necesaria de acreedores
siempre y cuando sea el caso. Siga los siguientes pasos:
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Inscripcion inicial

Diligencio * Ayuda en linea

~ Acreedores Garontizodos

6 , CEDULA DE CUDADAMNIA
QAONOEMObIBN0LECONTOCIMANOs 0rg CO

QU Soemobtilanusgconfecamaros &g co
v  Adicionar Acreedor

 Seleccione el tipo de persona, clase de identificaciéon y nimero de identificacion Tenga en cuenta
lo siguiente: Se deberd indicar en la casilla correspondiente el nimero y tipo de documento

de identificacion y de clic en Validar.

e Escriba nombre completo o razoén social
Escribalo tal y como aparece en el documento de identidad. Cuando haya mas de un garante

o acreedor garantizado, la informacidn de inscripcidn inicial deberd incluir todos los datos
relativos a cada uno de estos por separado, asi sea a través de un mismo formulario de

registro.

v "'U, ),

e Defina los datos de ubicacion
Pais, departamento, municipio.

e Escriba su direccion
La direccidn fisica sera la que corresponda a su domicilio o al asiento principal de los

negocios. Si es una direccidn estructurada no marque la casilla Deshabilitar primera parte,
llene los campos indicando su direccién exacta y defina si es casa, apartamento etc. Si es una
direccién no estructurada marque la casilla Deshabilitar primera parte especifique los datos

de vivienda y en el espacio escriba la direccidn.
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e Escriba la cuenta de correo electrénico
La direccidn electrénica serd la que haya proveido el garante al acreedor garantizado como
direccion de notificacidén electrdnica.

£

e Defina los datos de teléfono
Escriba teléfono fijo y teléfono celular.

e Escriba su porcentaje de participacion
Usted podra determinar el porcentaje de participacion del acreedor sobre la garantia, para
ello La plataforma permite incluir dos decimales separados con una coma. Por favor no ponga
el signo % Ejemplo: 58,18 o cuando es un solo acreedor: 100

e Declic en Ahadir
Revise la informacidn diligenciada y de clic en Anadir.

Continuamos dando clic en la pestafia Bienes (descripcion de los bienes dados en garantia) donde
alojara la informacién con respecto al mismo siguiendo los siguientes pasos:

Usted puede diligenciar cualquiera de los dos formularios: descripcidn de los bienes en garantia o
bienes con serial. Elija el que se ajuste a su necesidad.
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Inscripcion inicial
Deudarn ACraedut v e [¥gmned » Ayuda e fneg
Bierws Carentaodas

v Dwtcripoitn de kos Dleres wn Garonia

Bunus con Sanol

Descripcion de los bienes dados en garantia
Debera realizar una descripcidon de los bienes que se dan en garantia esta puede ser genérica
o0 especifica.

Garantia prioritaria de adquisicion
Deberad indicar en la casilla si 0 no es garantia prioritaria de adquisicion.

Bien para uso
Debera marcar la casilla indicando si el bien es para uso comercial, consumo o0 ambos.

Tipo de bienes
Debera marcar la casilla indicando que tipo de bien es, si son equipo industrial,
equipo de construccién, equipo de oficina etc.

Inscripcion inicial

Bienes Gararizados

C acclones ¢ participaciones en of cogiteal

L adquirencion

[ niwnws de Peopindad incstrics

O sienes de Mopiadad Intefectuol

] Blenes por odhesion

2 Cuentos por cobrar o tituios de crécito

[] Derwcho al poge sobre sumnas depusitodas sn cusrus
0 pDerochos de Crédito

[} Deenchos Economicos

Asocky Slunmi inrvsetiaes ot Adhaskon o Cestinacibe O

v fenatcon Serot
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Asociar bienes inmuebles por adhesion o destinacion.

e Deberd indicar si va a asociar inmuebles por adhesidn o destinacidn, al darle clic en la casilla
se desplegara otro formulario donde especificard los bienes inmuebles y los datos del
propietario del inmueble. Si este es el caso siga los siguientes pasos:

Bienes Inmuebles

¢ Tipo de inmueble.
Debera indicar en la casilla que tipo de inmueble es.
e Numero de Inscripcion.
Debera digitar el nUmero de inscripcion tal cual es.
e Folio de Matricula Inmobiliaria.
e Descripcion.
Realice una breve descripcion del tipo de inmueble que va a registrar.

Propietarios de bienes inmuebles por adhesion o destinacion

e Seleccione tipo de persona, clase de identificacion y niimero de identificacion
Tenga en cuenta lo siguiente: Se debera indicar en la casilla correspondiente el nimero y tipo
de documento de identificacidn y de clic en Validar.

e Escriba nombre completo o razon social
Escribalo tal y como aparece en el documento de identidad. Cuando haya mas de un garante
o0 acreedor garantizado, la informacidén de la inscripcidn inicial deberd incluir los datos
relativos a cada uno de estos por separado, asi sea a través de un mismo formulario de
registro.

e Defina los datos de ubicacién
Pais, departamento, municipio.

e Defina su direccion
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La direccidn fisica del propietario del inmueble. Si es una direccién estructurada no marque
la casilla Deshabilitar primera parte, llene los campos indicando su direccién exacta y defina
si es casa, apartamento etc. Si es una direccidn no estructurada marque la casilla Deshabilitar
primera parte especifique los datos de vivienda y en el espacio escriba la direccidn.

e Escriba la cuenta de correo electronico
Digite una cuenta de correo electrdnico.

e De clic en anadir
Revise la informacidn diligenciada y de clic en Anadir.

>
Si usted diligencia el formulario de bienes con serial siga los siguientes pasos:

e Tipo de bien
Especifique en la casilla que tipo de bien va a registrar si es vehiculo, equipo, maquinaria, o
gravamenes sobre bienes derivados de operaciones de libranza, indique los campos requeridos
para cada caso.

e Vehiculo
Debe diligenciar los campos requeridos, Tipo Servicio, Marca, Fabricante, Nimero de Serial, Afio
Correspondiente al Modelo, Placa.
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= 5D
e Descripcion
Realice una breve descripcidn del bien que esta inscribiendo y luego haga clic en el botén anadir.

Al finalizar y afiadir la informacidn usted debera hacer clic en la pestafia General donde debera
indicar la siguiente informacion:

Inscripcion inicial

e Monto maximo de la garantia
Aqui deber3 especificar el monto maximo de la obligacién garantizada.

e Fecha de finalizacién

Si tiene una fecha de finalizacién para la garantia mobiliaria marque la casilla, y después haga
clic en el icono en donde usted podra escoger la fecha exacta. Tenga en cuenta que, si no

escoge ninguna fecha, la plataforma automdticamente le calculard 5 afios de vigencia
contados a partir de la fecha de inscripcidn.

e Tipo de garantia
Aqui debera escoger el tipo de garantia.
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e Marque la casilla en la cual se indica que usted tiene la autorizacién del deudor para inscribir
el formulario.

De clic en inscripcion.

En la pestafia Diligencid, quedardan los datos de la persona (usuario) que realizé la inscripcién.

Inscripcion inicial

Dauoor Acroadc Hlenes Oeneral * Ayudo en inea

Patos Persancies

CEDULA DE CIUDADANIA
( Colombio ~ BOGGOTA ~ BOGOTA

38141000 Bact gorantiasmabitariosgconfecamaras.org.co

Revise la informacion diligenciada y de clic en Inscripcidn.

Una vez de clic la plataforma le arrojara el siguiente mensaje indicandole el nimero de folio de
inscripcion.

Formulario de Modificacion.

A través del menu principal usted debera seleccionar la opcidn Garantias y Modificacion o a través de
los iconos de rapido acceso. El acreedor garantizado podra modificar la informacion consignada en
un formulario de inscripcidn inicial, mediante la inscripcién de un formulario de modificacion.

e El formulario de modificacion
Este formulario deberd identificar el folio electrénico correspondiente al formulario de
inscripcion inicial de la garantia mobiliaria a la que se refiera la modificacién.
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eA través de este usted ingresard el nimero de folio electrdnico y debe darle clic en el botdn
Consultar. Automaticamente La plataforma le mostrara el formulario inicial listo para
realizar la modificacidn.

Modificaciones de Garantias

Al ingresar usted encontrarad la informacién que se encuentra registrada y los mismos campos del
formulario de inscripcidn inicial, iniciando con el deudor. Para realizar una modificacién usted debe
hacer clic en la casilla Modificar Deudores de esta forma La plataforma lo habilitard para realizar los
cambios. En la parte izquierda encontrara dos iconos Edicién y Borrar. Haga clic en edicion si quiere
modificar la informacidn o clic en borrar si quiere eliminar el formulario.

Modificaciones de Garantias

s Cenmed tatdo velug

0 oact

DELGON

o120
CEDULA DE
CIIDRADENA

De esta forma usted podra modificar cada uno de los campos requeridos para completar el
formulario.

Modificar Bienes Vehiculos.

Para realizar la modificacion de los bienes, Vehiculos debe seguir estos pasos:

e Iralapestafa Bienes.
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e Marcar la casilla Modificar Bienes.

e Enlaseccién Bienes con Serial, se visualizara la informacién previamente registrada.

e Darclic en el icono del lapiz para editar.

e Podrd modificar los siguientes campos: Tipo Servicio, Marca, Fabricante, Niumero de Serial, Afio
Correspondiente al Modelo, Placa.

e Una vez finalizada la actualizacidn de la informacidn, dar clic en el botén ARadir.

Modificar Bienes
Bienes Garantizados

~ Descripeion de los Bienes en Garantia

~ Bienes con Serial

Eli. Actualizar Tipo de Tipo Marca Fabricante Narmero de Afio Correspondiente  Afio Correspondiente a Placa
Bien Servicio Serial al Modelo la Fabricacion
Bienes Garantizados

Too de Bien [ vehiculo V]
Tipo de Servicio [ particular .,J
Marca [ Suzuki ]
Fabricante [ ]
NOmero de Serial [ J
Afio Correspondiente al Modelo [ 2026 ]
Placa [ ]
Descripeitn del Bien [ MOTO ]

y

O asociar Bienes Inmuebles por Adhesién o Destinacién

Puede acceder alguna de las otras pestafas si requiere realizar la modificacién o actualizacién una vez
finalice de clic en el botdn Inscripcidn.
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Nota: una modificacién que pretenda incorporar bienes en garantia o afiadir un nuevo garante a la
inscripcion, sera valida respecto de los nuevos bienes en garantia y el garante adicionado, solamente
a partir de la hora y fecha de inscripcidn del formulario de registro de modificacion.

Usted podra modificar los datos que requiera dentro del registro de cada garantia y cuando lo haya
realizado debe hacer clic en el botdn Inscripcidn, para que la modificacidon tome lugar y se actualice el folio
electrdnico.

Modificar Vigencia.

Puede realizar la modificacion de la vigencia, ingresando al menu Garantias — modificacidn, digita el
numero de folio, clic en consultar, ir a la pestafia general. Alli encontrara la fecha actual de
finalizacion.

e Tipo de plazo:
Reduccidn - Prérroga

¢ Tiene fecha de vigencia.
Al No especificarse al momento de modificar la garantia este serd de cinco la plataforma
automaticamente le calculard 5 afios de vigencia contados a partir de la fecha de modificacidn.
Al indicar Si usted podra diligenciar el campo fecha de finalizacién.

e Fecha de finalizacion.
Podra seleccionar la fecha en el calendario de la plataforma.

Modificaciones de Garantias

mormocion Genert

Una vez generé el cambio de vigencia, marcar “Declaro bajo la gravedad de juramento” seguido
damos clic en el botdn Inscripcion.
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Formulario de Cesion

Através del menu principal usted debera seleccionar la opcidn Garantias y Cesién. El acreedor garantizado
podra modificar la informacién consignada en un formulario de inscripcion inicial, mediante la inscripcion
de un formulario de cesidn. Si la modificacién consiste en una cesién de la garantia, la informacién deberd
identificar al cedente y al cesionario. En caso de cesién parcial, también, de ser el caso, deberan
identificarse los bienes en garantia sobre los cuales recae la cesién parcial.

Si en el registro inicial de la garantia que se desea ceder, solamente hay un acreedor inscrito, se ha
de realizar primero un formulario de Modificacién, afadiendo al formulario el Nuevo acreedor.

1)

o Mend) ¢

Modificaciones de Garantias

El nuevo acreedor debe contar con un registrado previamente con el Registro de Garantias
Mobiliarias. Seleccione el Tipo de Persona, Clase de Identificacion y digite el nimero de identificacidon.
Seguido de clic en el botén Validar, la plataforma traera la informacién del nuevo acreedor.
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~ Adiclonar Acreedor

N0 NOLUral naciane v CEDULA DE IDADANIA ~ . validor

De tal manera que quedaran dos acreedores en el formulario: Acreedor Cedente y Acreedor
Cesionario. Una vez termine la modificacién de clic en el botén Inscripcion.

Moditicaciones de Garantias

e El formulario de cesiéon
Este formulario deberd identificar el folio electrénico correspondiente al formulario de
inscripcion inicial de la garantia mobiliaria a la que se refiera la modificaciéon. Menu Garantias -
Cesion.

« Menu

R TrrEcrin ) 1 S

e Através de este usted ingresara el nimero de folio electrénico y debe darle clic en el
botdn Consultar. Automaticamente La plataforma le mostrard el formulario inicial listo
para realizar el formulario de cesidn.
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Cesion de Garantias

Al ingresar usted encontrard unas pestafias Acreedor, Bienes, Cesion, Estado Actual y Diligencié.
Deberd diligenciarlas en el mismo orden que se encuentran, debe seguir los siguientes pasos:

Cesion de Garantias

o)

e Acreedor

En esta pestafia encontrard una lista de los acreedores que se encuentran relacionados
con la garantia.

e Acreedor Cedente

Usted encontrara una lista de los acreedores cedentes (persona que va a ceder la garantia), debe
marcar la casilla correspondiente a ese acreedor, puede ser uno o mdas dependiendo el caso.

Cesion de Garantias

Foto Bincans | : | Cormdtor

Acreedores Gewntizndos adaries

e Acreedor Cesionario
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Usted encontrara una lista de los acreedores cesionarios (persona a la que se va a ceder la
garantia) debera marcar la casilla correspondiente a ese acreedor puede ser uno o mas
dependiendo del caso, también puede marcar la casilla si desea que sea el acreedor principal.

~

Acreedores Garantizados Cesionarios

Acreedor Cesionario Principal Acroedioe
Dirscoiin
Razon Socw
TeMtina 3014190
Digo de Verficackin =t
Celutan

0O [ Two Kemtcacon CEDULA DE CIUDADANIA c
: . Correo Electrnico |

g anbia wensstl s @nolec sman e g Cs

Numeto @ identhic meon
Comred Electrinico 2 garsntissmots sEconfecamarss org oo
Cluded BOGOTA s

R Porcamsie S panticipacide yno 00

Dynccion SINT SR
Racén Seciel . TS A P e ) 3 R Cch ICR2NTL41 SR
) Telforo
Digits de Vwilicacihn
X Colutar
Tpo wamtcacon CEDULA OF CIUDADANIA
Correo Electroncs 1 gaantiaamotiladas@ooniecamanes org oo

Comreo Eloctrnico 2

Nimeiu S Idertficscidn
gasatiasmotibarasconiecamaras org oo

Cuded BOGOTA o
Porceolsje do participacian 100 00

InsCripcion Concelar

Bienes
En esta pestafia deberd indicar que bienes son los que va a ceder, si desea uno o
todos.

Tipo de cesion

Deberad elegir el tipo de cesidn, si es parcial puede ceder un solo bien o varios y si
es total cede todos los bienes que se encuentran registrados.

Descripcion

Realice una breve descripcion de la cesidn o bienes que se va a ceder puede ser
genérica o especifica.
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Cesion de Garantias

A4 ( | Conguitar

]

e Bienes garantizados
De acuerdo con el tipo de cesidn deberd marcar la casilla de los bienes que van a ser cedidos.

| pructa

Bienea Garantizados

e C(esion
En esta pestafia deberd indicar la informacidn general acerca de la persona que va a
realizar la cesion de la garantia.

e Garantia modificada por
En esta opcidn deberd indicar en la casilla que persona es la que esta realizando la cesién de
la garantia si es acreedor, orden administrativo, orden judicial o protocolizacidn notarial.

e Puede indicar un dato de referencia si lo desea.

e Marque la casilla de declaracién que cuenta con la autorizacién del deudor garante
o de lo contrario no se podra realizar el formulario de cesién.
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| Cesion de Garantias
l“‘zl_;a_--lincl;f_l.u-U‘.- _| -

Acreecr Henes

| informacion General

GCammia moaticase por ( ACrREsN "i -3

Dl o rederencs (OPCIONAL) f
\

Dugenod —» Ayuds en nun

O Daciaro bag In gravedid (6 aeamenio, (ue Cosm) 0on 13 sulod@acko neceeans S Deudor Garsnle fxara insorbi o precents fomline

\
y

e Estado actual

En esta pestafia encontrara la informacidn que se encuentra registrada con respecto a los
deudores garantes, acreedores garantizados, los bienes garantizados y la informacién general.

Cesion de Garantias

Actwatal Hesvee [

| Deudores y Garantes

Duuder 0 i
DEULOR

Fazde Sookk 0 Kot Cayvarnry Gozpes Tedturn

T00 N acn CEDULA DE CIDADAMA Codsar

Mities On Haeeicaase 0038100 Cormo Searinia
O De Vefiacdn Cdnee
Do BOGATA Tarrado de ly mrgrwin
Oiecoe r meana 125 Ben 3rm sa
Secnres
| Acreedores Garantizados
Ao |
Hazte Socse & hrir T — Deecoar
Tiod Heerttoaode CLORADE CIIBADANA Wl
Nertmes on igertscaone 33012975 Leada
Dt D Verthunishn
Cuni BO00TA
Fooatium i patopanes
Haztn Sacasl & Novore QIIVANNY ERTEBAN PREDD QONZALES Dwecetn
T Mertbcaose CEOULA OF OIUDADANA Veideee
Nertate On tterdfcace oy
Digho Do Verthoacdn Cenee
ecytnm |
Cadot SOCOTA
Coree
Hacoviae 0 BrtCOaoM 50 0% Becrine 2
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e Diligencié
En esta pestafia encontrard la informacidn registrada del usuario que realizd el
formulario de cesidn.

Cesion de Garantias

A 00 n )
T
Ny CARLOS QITTLIGD AAD WAGAS
— A CF LILCADANA A
Luiacs -vnis ITA - BOGATA (hsecien ROTACOr WY
Foovlarn 3iaies Convms Ewmtitonn Fu ot s S sorbecaan s 403 52

Formulario de Cancelacion

A través del menu principal usted debera seleccionar, acceder por los botones de acceso
rapido Cancelacidn, también puede acceder desde el menu Garantias - Cancelacion. El
acreedor garantizado realizard una cancelacion de la garantia mobiliaria.

e -
O G avdian Movimmatos v Adirrmtrocion v
7 Mobmeies

. . . Mot ficocid
Bienvenido al portal transaccional
A DOt O 8518 MAMeto DOCN Ha0r & RIOTEI0 08 NGcripoon da fanrmaianion invitomes ¢ ,1‘v ' e ol Meni
foemuaano © .-"\Z‘Z‘)'Z"r.'j(-"?(' ar
SENG 2 INSCrRCion 080D Nobey O 2000 = »‘J—J D O 108 Oerachos 0 o Q NSCHRCON pot o
SUDCUGMOS A USUrio por la opoion & fpwcuch cla un formutqr 2 regl e

£l thuar de una cuania 49 gsuarno prncipal podrd cregr

OIMINILIOAor 36 K HUDCURNMO 08 USUONO0 58 CONSKIBINNG PISEantoan par &l Rdar de la Memo  mscriccones Fendontos

Inacripoion r-— - g Fropogar
1L Cancolocion - Moditicacien Eaniicana

Incial =

o

l
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. . Cancelacion de Garantia
e Formulario de cancelacion

En el formulario de cancelacién de la - )
inscripciéon de una garantia mobiliaria, el =

acreedor garantizado debera consignar

el ndmero de folio electrénico de e
inscripcion otorgado al momento de la

inscripcion inicial.

Al ingresar encontrard 3 pestafas en la parte superior izquierda:

e Cancelacion

Deberad indicar en la casilla que persona es la que va a realizar la cancelacidn si es Acreedor,
por orden judicial, orden administrativo o protocolizacion notarial. En caso de que la

inscripcion sea cancelada por cualquiera de los tres dltimos mecanismos, debera
copia del auto emitido por autoridad competente, escaneado en formato PDF.

e También puede indicar un dato de referencia silo desea (opcional).

Cancelacion de Garantia

Informacion Gensral

BT CRFICSRDCS, pox ] Acreedor v

Acteedn

Cegen AZminsTative
Judicsal
CiOn Notans

o

e Declic eninscripcion
Revise la informacion diligenciada y de clic en Inscripcion.
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e Estado Actual
En esta pestafia encontrard la informacidn que se encuentra registrada en su formulario
inicial en cada uno de los campos.

e Enla pestafa Diligencio, quedardn los datos de la persona (usuario) que realizé la
inscripcion.

Formulario de Ejecucién.

A través del menu principal usted deberad seleccionar la opcién Garantias - Ejecucion. Para
efecto de iniciar el diligenciamiento del formulario de ejecucidn, incorporando la siguiente
informacion:

< ik
s

CR )

Bienvenido al portal transaccional

JJ
(]
@

e Formulario de ejecucion
En el formulario de ejecucién de la inscripcidn de la garantia mobiliaria, el acreedor
garantizado deberad consignar el nimero de folio electrdénico de inscripcién otorgado al
momento de la inscripcidn inicial.

e A través de este usted ingresara el

i ; o Ejecucion de la Garantia
numero de folio electrénico y debe

darle clic en el botdén Consultar.
Automaticamente, La plataforma le
mostrard el formulario inicial listo =
para realizar el formulario de
ejecucion.
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En el formulario encontrard las pestafias Deudor, Acreedor, Bienes, General, Estado Actual y
Diligencio.

Ejecucion de la Garantia

e Deudor e
Aqui debe seleccionar y marcar la
casilla Ejecutado. (Esta viene marcada
por defecto).

Ejecucion de la Garantia

e Acreedor
Seleccionar y marcar la
casilla Ejecuta. (Esta viene Eorw
marcada por defecto). Bt ata s

e Bienes
Debera realizar una descripcion de los bienes en garantia o de la parte de los bienes en
garantia sobre los cuales se pretende tramitar la ejecucidn, seleccionar los bienes que se
ejecutaran.
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Ejecucion de la Garantia

Ecucion sobre los bienas descrios & &l loemulanio de mscripoon actual

( o)

Bizne 2
Ejecutado Biafies
Vehiculo
YAMAHA Numero de Serial 2AS4CRASC2A1SSCAASASCAASCA
= Fabncante YAMAMA
Afo Corespondents 2l Modalo 2022 Placa GGG00G
Vahiculo
Marca
Emioot SLZUK Numaro de Senal 2AS4CBASC2A 155CAASASCAASCA
Fabricanie SUZUK)
Afo Comespondsnts &f Modeio 00 Pl GGGOOH
Oescripcion del Sien MOTO
Tgo 02 Bien Lacencias
Matca
s 228 PRUEBA Numero 0 Setin AMASASAACAAAS
L Fabncanie
Ado Comazpondants & Modako Piaca
Descrocitn del Bien Rt TR
e General

En esta pestafia debera indicar y diligenciar la siguiente informacién.

o Definir el método de ejecucion.
Deberd indicar cudl es el método de ejecucion que usara: Pago directo, Ejecucién
Especial o Ejecucidn Judicial.

o Declaracion del monto estimado.
Deberd especificar que se pretende ejecutar, que incluye el valor de la obligacién
garantizada, mas los gastos inherentes a la ejecucion, razonablemente
cuantificados. Todos los campos deben ser diligenciados, si no se tiene el valor
de alguno de ellos deberd diligenciarlo con un “Cero 0”.

o Ejecucion realizada por
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Deberad indicar en esta casilla que persona es la que va a realizar la ejecucion si es
Acreedor, por orden judicial, orden administrativo o protocolizacion notarial.

o Adjuntar documento soporte.
Deberd adjuntar en un documento tipo PDF, la copia del contrato de garantia
firmada por el deudor garante.

Ejecucion de la Garantia

Worts SRt Tacse G e SEIESIC QecEnt

Gaton per passcha v suvioche

Cuando haya diligenciado todas las pestafnas, debe hacer clic en el botdn Inscripcién.

Nota: Recuerde que a partir del momento de la inscripcidn del formulario tendra 30 dias calendario
parainiciar el proceso de ejecucidon ante la autoridad competente, e ingresar de nuevo a la plataforma
y a través de un formulario de Modificacién, diligenciar en el formulario de ejecucidn la autoridad
ante la que se llevara el proceso y actualizar la informacion.

Si esto no se hace dentro del término previsto, de manera automatica la plataforma retomara la
garantia ejecutada a su estado anterior, Inscripcién Inicial.
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Formulario de Restitucion.

A través del menu principal usted debera seleccionar la opcidn Garantias - Restitucion. Para iniciar el
diligenciamiento del formulario de restitucion, cabe aclarar que la garantia debe encontrarse en
proceso de Ejecucion:

Bienvenido al portal transaccional

PHOPOQO BTy i

' ' \
M macrEcn f Prezage
v | ancelac \adiznozn (

(S 7Y < T " Ay $ Sarvicion

En el formulario de restitucién de la inscripcidn de una garantia mobiliaria, el acreedor garantizado
debera consignar el nimero de folio electrénico de inscripcidn otorgado al momento de lainscripcién
inicial. A través de este usted ingresara el nimero de folio electrénico y debe darle clic en el botdn
Consultar. Automaticamente, La plataforma le mostrara el formulario inicial listo para realizar el
formulario de restitucion.

Restitucion de la Garantia

L I

Al ingresar encontrard 6 pestanas en la parte superior izquierda:

e Deudor
En la pestafia encontrara la informacion detallada del comodatario a quien va dirigido el
proceso de restitucién. Encontrard una casilla que se encuentra activada al ingresar, sila
desactiva la informacién no quedard consignada.
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Resttucion de la Garantia

- e, Iear Srrvieny Lo

e Acreedor
En la pestafia encontrard la informacion detallada del acreedor que inicia el proceso de
restitucion. Encontrard una casilla que se encuentra activada al ingresar, si la desactiva la
informacién no quedara consignada.

Rastitucion de la Garantia

e Bienes

En la pestafia encontrard la informacidon de los bienes registrados. Debera realizar una
descripcidon de los bienes fideicomitidos o la parte de los bienes sobre los cuales se pretende
tramitar el proceso de restitucion. Debera activar la casilla si va a ejecutar restitucion al bien.

Restitucion de lo Garantio

€3
&2 &3
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General

En esta pestafia debera realizar una breve descripcién del incumplimiento de la obligacién
garantizada.

Debe anexar la copia del contrato de fiducia con fines de garantia o una version
resumida del mismo firmada por el garante. Haga clic en el botdn Seleccionar Archivo y

elija el archivo referente a este.

Puede indicar un dato de referencia si lo desea.

De clic en inscripcion
Revise la informacidn diligenciada y de clic en Inscripcién.

Estado actual
En la pestafia encontrard la informacidn detallada de todos los datos ingresados en cada campo.

Restitucion de la Garontia

«<=
Deudores y Garantes
Acreedores Garantizados
58
. O Registro de .
% Confecamaras Garantias

s Chnisss $9 Conorcn \/ Mobiliarias



e Diligencié
En esta pestafa, quedaran los datos de la persona (usuario) que realizé la inscripcién.

Restitucion de la Garantia

o 141008

Terminacion de la Ejecucién

A través del menu principal usted debera seleccionar la opcién Garantias - Terminacion de la

Ejecucién. Para efecto de iniciar el diligenciamiento del formulario de terminacién de la ejecucidn,
incorporando la siguiente informacion:

.
o .

Bienvenido al portal transaccional

¥ € PIDCON0 38 lraon p 10 AR A0 10 ol Wenl

frapagar Serscos

n [R——— £ i " [R—
Canosacion — A toooon
i_— ™ £ 2 F e \s Serweios

e El acreedor garantizado debera consignar el ndmero de folio electrénico de
inscripcion otorgado al momento de la inscripcidn inicial.

e A través de este usted debe ingresar el nimero de folio electrénico y debe darle clic en el
botdn Consultar.

Terminacion de la ejecucion

ho Hect e, | | m

m e
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Al ingresar encontrard 3 pestafias en la parte superior izquierda:
Deberd escoger la causal de la terminacién de la ejecucidn, segun corresponda:

e Pago total de la obligacion.

e Pago parcial de la obligacién con prdérroga de plazo

e Extincidn de la obligacion

e El vencimiento del plazo para la ejecucidn (recuerde que este proceso es automatico), la
plataforma pasados 30 dias sin modificacion de la ejecucion la retornard a su estado previo.

e Normalizacién de la obligacion por cualquier evento que extinga la obligacién garantizada.

e Desistimiento del acreedor.

e Por decisidon de la autoridad jurisdiccional cuando estime procedente la oposicidn.

Terminacion de la ejecucion

00 O 1ONENC (CPTICNALY

rmoipeon

Deberad indicar en la pestafia que persona es la que va a realizar la terminacidon de la ejecucion,
Acreedor, orden judicial, orden administrativo o protocolizaciéon notarial, en caso de que la
terminacion de la ejecucion se dé por cualquiera de los ultimos 3 actos mencionados anteriormente,
debera adjuntar copia del acto que asi lo avala, recuerde que es de exclusiva responsabilidad del
usuario adjuntar los documentos correctos.

Terminacion de la ejecucion
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Puede indicar un dato de referencia si lo desea

De clic en inscripcion
Revise la informacidn diligenciada y de clic en Inscripcién.

Terminacion de la ejecucién

n Ganery

C i de By Serrenpcon ge iy o - = N o o "
ELBN GE 1 BETRIICON 98 I epecycien (: YENCENENND 081 (ATO 2T LI SHeCLSIOA B2 10 Qarariis (30 SIS a pate 0cl (6PElo Of @ eject v)

TRemnacion Je ls speucn reakcata por [ v)
¢ /

Do oe reference (OPTIONAL |

Estado actual

En la pestafia encontrard la informacidn que se encuentra registrada en su formulario inicial

en cada uno de los campos.

Terminacion de la ejecucion
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Diligencié
En esta pestafa, quedaran los datos de la persona (usuario) que realizé la inscripcién.

Terminacién de la ejecucion

Inscripciones Pendientes

La opcion Borrador la podra utilizar en cualquier momento durante el proceso de diligenciamiento
de los formularios de Inscripcion, Modificacion. Lo anterior le permitird conservar los datos
ingresados durante un término de 5 dias calendario, posteriormente esta informacidn sera eliminada.
Para restablecer el diligenciamiento podra utilizar la opcion Inscripciones Pendientes en el menu

Garantias.

Inscripcion inicial

Madificaciones do Gorantios
G
- S
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A través del menu principal usted debera seleccionar la opcidn Garantias e Inscripciones
Pendientes. A través de esta opcidn usted podrd encontrar los registros de los formularios que
no se concluyeron y retomar el diligenciamiento.

7 Garemene
> Mrbsmmiee

Bienvenido al portal transaccional

n ol Mosd
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Para completar el formulario usted debera identificar cual es, en la parte derecha donde se
encuentra la fecha de creacién encontrara un icono Editar haga clic.

Para ingresar al formulario usted encontrarad en la parte izquierda dos iconos, Editar para
modificar la informacion diligenciada y Borrar si desea eliminar el formulario.

Garantias sin Completar (Borradores)

T3
B

Una vez de clic en Editar, se habilitara el formulario que desea continuar diligenciando Inscripcién
o Modificacion.
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Administracion

Usuarios

A través del menu del usuario principal de la entidad acreedora, usted podra crear subcuentas de
usuarios que le permitan facilitar su tarea de registro al interior de la entidad, estos usuarios son
configurables y usted les puede otorgar el perfil que desee de acuerdo con las diferentes opciones
que ofrece el registro.

Debera seleccionar la opciéon Administraciéon - Usuarios. A través de esta opcion usted podra
administrar las diferentes subcuentas de usuario registradas en La plataforma.

Bienvenido al portal transaccional

FOCUNTIE QL DR hOOoe
P00 Prepagor Servicios

1) ASTINISIICdn

> rpeiin E corcmocin [ wancockn  (§)

e Usuario Principal
Todo acreedor garantizado registrado en el Registro de Garantias Mobiliarias tendrd una
cuenta maestra o de usuario principal, en la que podra realizar consultas, diligenciar
formularios y accede a las herramientas administrativas que el registro le ofrece.

e Subcuenta de Usuarios
Es una subcuenta que se parte de una cuenta principal creada por el acreedor y que puede ser
perfilada de acuerdo con los requerimientos del mismo acreedor.

Alingresar a la opcién Usuarios aparecerd una lista de los usuarios registrados con su
Nombre, Niimero de identificacion, Login, Razén Social, Datos (Editar) y Opciones
(Editar Opciones)
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En la parte inferior encontrard la opcién Nuevo que le permitird crear un nuevo usuario siempre y
cuando se requiera. En la parte derecha encontrara un icono que le permitira visualizar la
informacidén del usuario.

Usuarios

NI WOMOD E0 MIeNTRZ0 AN ook Raadn Secisl

4

0006000 §

S N N NN

@[

Debe diligenciar todos los datos de usuario, No marcar ninguna de las opciones de Usuario Martillo
Electrdnico, ¢Usuario Monitoreo? De clic en la opcidn Guardar y el nuevo usuario quedara inscrito. Al
correo electrénico que registren se enviara el Usuario y contrasefia de acceso.

Datos del usuario

Al hacer clic en el icono Editar, La plataforma le mostrara los datos del usuario y a su vez podria
visualizar si este esta Activo o no.
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Datos del usuario

T

-l ( -l . “!

< |«

Si, usted desea perfilar las opciones a cada subcuenta, en el listado de usuarios a cada usuario podra
perfilarlo, haciendo clic en el icono de Opciones “Editar Opciones”, inicialmente apareceran todas
las opciones marcadas, desmarquelas y deje solamente activas las opciones que desea que el
usuario maneje. Luego haga clic en guardar y los cambios quedaran activados.

.
Opciones
Seleccione las opciones para este usuario |
Nomibee Logir
- e i IVARGAS
'
opcion Fodre opcidn cescripcion '
Admirdstiocion Ejecucianes Expacicles - Pooed de Comtrat Ponel de conosl de pjecuciones sxpeciales :
Aamirstrocisn . asp [
Adrrandaliocin Owrrarriaiey Wi om0 ¢l et 0 frash g s arehiess und O
AQIALIOTHn L0003 OOrarmes Lol (Sogmte] Reports O hos o~ 10 #1008 P O
Aderiréetiocian Cxpeds Cortiticadoe Permin sapedic cerilicador dw geranEae O
Adrrinistrocion Prepagar Serdzios Prvpagar servicios. Pernmits congar wkda ]
Adeviréatiocion Sobctud dw fecucizn bepaciat Il e O
Cotormn - Aetimsbes O
COromuy [ Cancotn k goearth motbkotin W
OcranTas bjecucian &
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Garonsos Iracripeien inicigl Poitn nicial e &
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Garansae Terminacitn de in Becucitn Canceln i gorantia maskiona I
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Modificacion Global Acreedor.

El acreedor garantizado puede modificar su propia informacién. Esta modificacién actualizard todos
los formularios previamente inscritos, mediante la inscripcién de un tnico formulario de modificacion
global que contendrd los datos de identificacion del acreedor garantizado susceptibles de
modificacién global. En este evento La plataforma solicitara automdticamente un mecanismo de
reconfirmacidn.

A través del mend principal usted deberd seleccionar la opcién Administracién - Modificacion Global
del Acreedor.

Bienvenido al portal transaccional

Prepegar Servicios

Al momento de entrar le aparecera la informacidn general del acreedor y en la parte superior
izquierda le aparecerdan 3 pestafias Entidad, Estado Actual y Diligencio. Si es persona juridica
encontrard una pestafia adicional de Representante Legal.

Wit e ion Canercs

e Entidad

Encontrard la informacién diligenciada en el formulario, puede
editarla excepto, tipo de personay clase de identificacidn, si se
modifica de clic en Inscripcidn para registrar los cambios.

Para editar el Correo electrénico 1, debe dar clic en el botdn

Corregir Correo, alli se habilitara la casilla para que ingrese otro

correo, una vez diligenciado de clic en Validar, se enviara un

cddigo de validacion el cual debe ingresar en el campo “ingrese

el cédigo enviado a su correo”, puede editar los demds datos =
que requiera. Seguido damos clic en Inscripcién.

67

Q Registro de .
Garantias

% Confecamaras 2 Mobiliarias



Estado actual

En esta pestafia encontrard la informacidon que se encuentra registrada en el momento o que
a su vez fue editada, si el contenido es verificado de clic en el botdn Inscripcion.

Diligencié

cotioe Setere Mo sy

POAROND Nl NOLENO Wiy or 08 5 0nod

EDULA OF CIUDADAMA
Cotormioin - BOGOTA - BOGOTA
srAarroTm |

1812000

QNN HIBIMODISTIOR 8 COMSCOMIITIE O1g 00

En esta pestafia encontrara los datos registrados de la persona (usuario) que realizé la inscripcion.

Informacion General

¥ Confecamaras

Caman s Comancia
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Compra masiva de Certificados Por Parte del Acreedor.

En el menu de Administracién - Compra Masiva de Certificados.

= s
Bienvenido al portal transaccional

» Prezogar Serdckas

Le solicitara el numero de Folio Electrénico, seguido de clic en Consultar. Nos traera informacién basica de
la garantia inscrita, damos clic en Agregar Garantia. Si deseamos ingresar otro Folio, borramos el que
ingresamos anteriormente, digitamos el siguiente nimero de folio, clic en consultar, este aparecera en
listado en Certificados Agregados.

Informacion Deudores

549 oupn aremane Sipmpst erhane

Una vez ingresamos el nimero de Folios que requerimos compramos, La plataforma nos mostrara
el Valor total de la factura, Forma de pago (PSE, Tarjeta de Crédito), IVA, Retencidn de IVA,
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Retencidn de ICA, Retencidn en la fuente, Valor neto de la factura. Una vez confirmado el valor
damos clic en Realizar Pago, la plataforma lo llevard a la plataforma de pagos en linea a través del
cual usted escogera el medio de pago y podra realizar la transaccion.

Listados Garantias entidad (Reporte)

Desde este mend, a través de sus usuarios autorizados usted podra en calidad de Acreedor
Garantizado descargar un reporte completo e histérico de todas las garantias mobiliarias
inscritas por usted, asi como los movimientos u operaciones posteriores relacionadas a cada
garantia para un control de su gestion.

<=

> Moo

Bienvenido al portal transaccional

0 ROar Sanicion

o Admmisistrocian

Este reporte podra ser ejecutado seleccionando las fechas a consultar con un rango de 3
meses calendario. Ejemplo Fecha inicio (1/1/2024), fecha final (31/3/2024). Una vez consultado
el reporte, el mismo puede ser descargado en formato Excel. El archivo descargado
contendra la informacidn relativa a cada operacion.

Listados Garantias entidad (Reporte)

El reporte descargable a Excel contendrd los siguientes campos: Cddigo Entidad, folio electrénico,
fecha de inscripcion del formulario, Razén Social o nombre del Acreedor, porcentaje de
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participacion, Razén Social o nombre del Deudor, Identificacién del deudor, nombre o tipo de
formulario, monto de la garantia, nombre del usuario que realizd la operacidn, placa (en caso de que
el bien reportado sea de tipo automdvil), referencia, ciudad del deudor, fecha de finalizacién de la
garantia, monto de la ejecucidn en caso que la garantia haya sido ejecutada, hora de estampado de
la operacidn, serial, (en caso que el bien mueble dado en garantia se identifique con serial).
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Con este reporte el acreedor garantizado podra llevar a cabo un control de sus operaciones en el
registro y podra cuales de sus usuarios han realizado operaciones, estado de inscripciéon de una
garantia y fechas de vencimiento de estas, para que si lo considera pueda prorrogar las vigencias de
las garantias a través de un formulario de modificacién o realizar la cancelacidn de estas. Cuando se
cumple una fecha de vigencia de una garantia y la misma no es modificada para ser prorrogada o
cancelada. No se podran hacer operaciones sobre la misma en cumplimiento del Decreto 1835
Articulo 2.2.2.4.1.8

El Registro de garantias mobiliarias de manera proactiva notificara con al menos 5 dias de
anticipacion al vencimiento de cada garantia al acreedor garantizado a la cuenta de correo
electronico de la entidad en calidad de Acreedor Garantizado, lo anterior sin perjuicio del control
propio que debe realizar cada acreedor sobre sus propias inscripciones.
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Movimientos

Log Garantias Acreedor

Para realizar la consulta y obtener informacidon basica y del estado actual de un folio el acreedor
debera ingresar al mend Movimiento - Log Garantias Acreedor.

Bienvenido al portal transaccional

" ugopo Tarechs
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Cancalacssn =Y Moiticack ) e
| B, orvizion

Allf podra realizar la consulta por Placa, Nimero de Folio electrénico, Nimero de Identificacién del

deudor. Una vez ingrese la informacién de clic en el botén Consultar

Consulta Garantias Acreedor

La plataforma traerd toda la informacidn de las operaciones referentes al dato ingresado, cabe

aclarar que Unicamente mostrara las operaciones que realice su propia entidad sobre este deudor.

rofio Electronico ES:IE;:;;:L~|:v ‘”‘;';‘:"'.'j MACA SERMAL NPO ACCION Moo ENTIOAD y'_'::' o nuoto  Acreedor(es)
4 |
[ A |}
r ~Hl J
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Cargue Masivo Excel

Este mddulo le permitird al Acreedor generar Inscripciones, Modificaciones, Cancelaciones de forma
masiva utilizando las Plantillas Excel. Para acceder debe ir al mend Movimientos — Cargue Masivo
Excel.

Bienvenido al portal transaccional

POPOPI Mareies
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Al acceder, la plataforma le mostrara los enlaces para descargar las plantillas de Inscripcidn,
Modificacidn y Cancelacidn. Adicionalmente, al dar clic en las opciones, Nuevas Garantias, Modificar
Garantias, Cancelar Garantias; se habilitard el botdn Seleccionar archivo y podra verificar el Listado
de archivos cargados con el Log de archivo.

o Listado de archivos cargados
Aqui podra visualizar el nombre del Archivo Excel, Nombre del Archivo XML, Resultado,
Detalle.

e Log de archivo
En esta opcidn le permitird visualizar el log y la Descripcién de carga del archivo, si se presenta
alguna novedad al momento de cargar, se dara detalle del error que se presentd, Fecha de
Ingreso.

ARCHNO EXCEL ARCHIVO XML RESULTADO Detaie

PESCRIPOION FECHA_INGRESO
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Plantilla Cancelacidon

Al descargar la plantilla de cancelacidn y abrir el documento Excel, en este encontrara dos libros
Inicio y Tablas Basicas.
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e FOLIO ELECTRONICO Se debe ingresar los nimeros de folios en cada una de las celdas de la
columna. En esta plantilla puede ingresar hasta un maximo de 999 folios para ser
cancelados.

e REFERENCIA En esta columna debe ser diligenciada con nimeros consecutivos desde el 1
hasta el 999 o puede también ingresar el nimero de documento del deudor o de contrato
segun corresponda a cada uno de los folios previamente diligenciados.

A A B C
1 FOLIO ELECTRONICO REFERENCIA TIPO DE CANCELACION
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e TIPO DE CANCELACION De acuerdo con la informacién del libro de Tablas Basicas, las celdas
de esta columna deben diligenciarse con el nimero 1, haciendo referencia que la es Garantia
cancelada por el Acreedor.

BAS_TIPOS_CANCELA
cIon

Ll |}

Acreedor

N

Orden ludicial

Orden Administrative

4

Protocaolizacion
Notarial

Una vez diligenciada la plantilla de Cancelacidn con la totalidad de folios que desea cancelar.

W o SN s WN e

4

foelec

2020010100001110
2020010100101110
2020010100201110
2020010100301110
2020010100401110
2020010100501110
2020010100601110
2020010100701110
2020010100801110
2020010100901110
2020010101001110
2020010101101110

EFERENCIA TIPO DE CANCELACION

FOLIO ELECTRONICO R

ref

O 00 N Y U B W N

-
N O

canpor

" —

I S S S S =

Esta plantilla debe guardarse con el siguiente formato:

El nombre de archivo se compone de:

CodigoTipoClaseldentificacion_NumeroldentificacionEntidad _ yyyymmddhhmmss

Ejemplo:

1_80148445 20230503183559

1= Cddigo Tipo Clase Identificacion.

80148445 = Numero ldentificacion Entidad.

{ ) Confecamaras
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20230503183500 = yyyymmddhhmmss (Afio, mes, dia, hora “utilizar formato militar”’, minutos,
segundos).

Plantilla Inscripcion

Al descargar la plantilla de inscripcidn y abrir el documento Excel, en este encontrara los siguientes
libros Inicio, Deudor, Acreedor, Bienes, TipoClaseBien, Bienesinmuebles,
BienesinmueblesPropietario, Tablas Basicas.

a c D E ¢ G M |

NARCAR W OREEN JUDCWL O QPCION PARA

: G G ' n

Deseopcive | B3 SARANTHA FEMDE  pane  COOO MG ADMNESTRATIVA G T FRENGCIA

o fos Burme  PRICETAIGA  MONTO RO | R ral [ akmativiA | Ipeton 7 no

an Garanits ot DEFINDA N{JTARM.- IDEN DFICAN
ADCASCION LA CARANTIA

codigo_garantia  descheen prad g angrav

9
_ tnicio poClasoden Sane<inmueties Siee<inmuebiecPropetano

Inicio

C D E G H | : K

MARCAR 8I OPCION PARA
ORDEN JUDICIAL O REFERENCIA

Descripcion | E8 GARANTIA FECHADE  crinpe  CODIGOTIPO  ADMINISTRATIVA O e
DENTFICAR

™o 0E TIPO DE BEEN
MONEDA uso

Codgo Acceso delos Bienes PRIORITARIA MONTO VIGENCIA FINALIZACION GARANTIA PROTOCOLIZACION
en Garantia 0E DEFRNIDA NOTARIAL
ADQUISICION LA GARANTIA

1
p.| codbgo _garantia des;bden pr;q mopto 3 vdef

Codigo Acceso: es un nimero consecutivo unico (del 1al 999) ingresado por el usuario para enlazar
o relacionar la informacion diligenciada de cada uno de los libros del documento.

Descripcion de los Bienes en Garantia: descripcion de los bienes dados en garantia, que puede ser
genérica o especifica, incluida la de los derivados o atribuibles seguin corresponda.
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MARCAR SI ES GARANTIA PRIORITARIA DE ADQUISICION: En esta columna se debe marcar si 0 no
es una garantia prioritaria de adquisicién. Si es prioritaria se debe marcar con el digito 1, No es
prioritaria marcar con el digito 0. Unicamente esta permitido ingresar 0 y 1 en este campo.

MONTO: monto maximo de la obligacién garantizada, en esta columna Unicamente ingresar datos
numeéricos, no ingresar puntos, comas, simbolo pesos.

FECHA DE VIGENCIA DEFINIDA: Fecha de vigencia definida, las celdas de esta columna se deben
diligenciar colocando 1 si cuentan con fecha de vigencia, de lo contrario marcar o para NO.

FECHA DE FINALIZACION: Si en la columna anterior vdef, el usuario marco o (NO), No se debe
diligenciar este campo y de acuerdo con la ley 1676 del 2013 Articulo 42. La vigencia serd de cinco (5)
anos. En el caso de que el usuario haya marcado 1 (SI) se debe utilizar el siguiente formato de fecha
2033-08-30T23:59:59.0000001, En el cual solo se debe modificar el afio-mes-dia, para asignar la fecha
de vigencia correspondiente.

CODIGO TIPO GARANTIA: Para diligenciar este campo debe validar el libro de las Tablas bdsicas
BAS_TIPOS_GARANTIAS y colocar el cddigo segun aplique.

ORDEN JUDICIAL O ADMINISTRATIVA O PROTOCOLIZACION NOTARIAL: Si no cuenta con orden
judicial o administrativa o protocolizacidn notarial, esta celda no se debe diligenciar, no colocar
ningun dato.

OPCION PARA REFERENCIAR O IDENTIFICAR LA GARANTIA: Este es un campo opcional en el cual si
el usuario desea diligenciarlo puede colocar el nimero de los contratos.

TIPO DE La MONEDA: Para diligenciar este campo debe validar el libro de las Tablas basicas
BAS_MONEDAS y colocar el cédigo segun aplique. COP, EUR, USD.

TIPO DE BIEN USO: Para diligenciar este campo debe validar el libro de las Tablas basicas
BAS_BIENES_USO y colocar el cddigo segun aplique.

A B o H | ) K
MANCAR MES

OSOEN JUBICIL O QPO DRRA
COMMGO TR0 ADMIMISIRATIVA O HEPERENOAN O PO ol IO DL e N
LANAN 1A PHOTOCOLZACION  ERNTIHCAR LA MNLOA uso
MOTAAL CABANTIA

Coddpo Atzano Dwac rgrtiadn (e bon (s e o Garanbe FECHA O FNALRACYKN

codigo_garantia  Geschien prag monto g angrav ref om

1 Descripcion del bien garantizado 1 0 10000000 1 2028-12-07723:5%:59,0000001 1 Contrato 001 COP 1
2 Descripcidn del bien garantizado 2 0 130000000 1 2033-10-01723:5%:59,000000 1 1 Contrato 002 COP 1
3 Descripcion del bien garantizado 3 0 48384398 1 2033-10-31723:59:59,0000001 1 Contrato 003 COP 1
4 Descripcion del bien garantizado 4 0 23471688 1 2033-10-31723:59:59.0000001 1 Contrato 004 COP 1
5 Descripeidn del bien garantizedo 5 0 13588897 1 2033-10-31723:59:59,0000001 1 Contrato 005 COP 1
6 Descripeion del bien garantizado 6 0 29316218 1 2033-10-31723:59:59.0000001 1 Contrato 006 COP 1
7 Destripddn del béen garantizado 7 0 6453000 1 2033-10-31723:59:59.0000001 1 Contrato 007 COP 1
B Descripcidn del blen garantizado 8 0 15784500 1 2033-10-31723:59:59.0000001 1 Contrato 008 COP 1
S Descripcion del bien garantizado 9 0 5786655 1 2033-10-31723:59:59.0000001 1 Contrato 009 COP 1
10 Descripcion del blen garantizado 10 0 9905581 1 2032-10-31723:59:59.0000001 1 Contrato 010 COP 1
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Deudor

Codigo Acceso: Es el nimero consecutivo tnico (del 1al 999) ingresado por el usuario para enlazar o
relacionar la informacién diligenciada de cada uno de los libros del documento.

TIPO DE DOCUMENTO DEL DEUDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de las Tablas
basicas BAS_CLASES_IDENTIFICACION y colocar el cédigo segun aplique.

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL DEUDOR: De acuerdo con el cddigo seleccionado en la columna
anterior TIPO DE DOCUMENTO DEL DEUDOR, en esta columna debe ingresar el nimero de
identificacién correspondiente del deudor.

DIGITO VERIFICACION: Este campo aplicard para el tipo de personas juridicas.

RAZON SOCIAL: Las celdas de esta columna se debe diligenciar con la razén social de la entidad
juridica deudoras.

PRIMER NOMBRE DEL DEUDOR: Primer nombre del deudor, esta columna aplica si es persona
natural.

SEGUNDO NOMBRE DEL DEUDOR: Segundo nombre del deudor, de no tener segundo nombre dejar
el campo vacio, esta columna aplica si es persona natural.

PRIMER APELLIDO DEL DEUDOR: Primer apellido del deudor, esta columna aplica si es persona
natural.

SEGUNDO APELLIDO DEL DEUDOR: Segundo apellido del deudor, de no tener segundo apellido dejar
el campo vacio, esta columna aplica si es persona natural.

PAIS DEL DEUDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de Tablas basicas BAS_PAISES,
alli encontrara el listado de los paises y debera tomar el cédigo correspondiente. Ejemplo CO que le
corresponde a Colombia.

DEPARTAMENTO DEL DEUDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de Tablas basicas
BAS_DEPARTAMENTOS, alli encontrara el listado de los departamentos y deberd tomar el cédigo.
Ejemplo 05 que le corresponde a Antioquia, es importante que los datos de esta columna deben tener
dos digitos, en el caso de Antioquia (5) y Atlantico (8) dejar la columna en formato texto para que se
pueda adicionar un cero (0) delante de estos (05)(08).

MUNICIPIO O CIUDAD DEL DEUDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de Tablas
basicas NOMBRE_CIUDAD, alli encontrara el listado de los departamentos y deberd tomar el cédigo
correspondiente a la ciudad. Todos los datos ingresados en esta columna deben contar con 5 digitos,
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Ejemplo: 18001 FLORENCIA. Los cddigos que uUnicamente estén compuestos por 4 digitos se
requieren que adicionen un cero al inicio de este. 05001 Medellin.

DIRECCION DEL DEUDOR: Direccion del deudor.
CORREO ELECTRONICO DEL DEUDOR: Corre electrénico deudor.

TELEFONO FIJO DEL DEUDOR: Teléfono de contacto del deudor, este campo esta habilitado para que
lo diligencia con diez digitos. De no contar con teléfono fijo puede ingresar el nimero celular.

TELEFONO CELULAR DEL DEUDOR: Numero de contacto celular del deudor, de no contar con
teléfono celular puede ingresar el fijo con los diez digitos.

TIPO DE CLIENTE NUEVO O RECURRENTE: Esta columna debe diligenciarla indicando con el nimero
1, que es un cliente nuevo o el nimero 2 para recurrente.

INSOLVENCIA: En este campo debe indicar si el deudor se encuentra en proceso de insolvencia o no,
ingresar el nimero 0 para indicar que no estd en proceso de insolvencia, ingresar el nimero 1 si esta
en proceso de insolvencia.

TIPO PARA EL ADMINISTRADOR DE INSOLVENCIA: Si ingreso en la columna INSOLVENCIA o (NO),
esta columna no se debera diligencia, dejarla en blanco.

NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DE INSOLVENCIA: Si ingreso en la columna INSOLVENCIA o (NO),
esta columna no se debera diligencia, dejarla en blanco.

SEXO MASCULINO O FEMENINO: Para diligenciar este campo debe validar el libro de Tablas basicas
BAS_GENEROS, Alli encontrara los cédigos para indicar el género del deudor, este campo solo aplica
si es persona natural.

TAMANO DE LA EMPRESA DEL DEUDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de Tablas
basicas BAS_EMPRESA_TAMANO, Alli encontrara los cédigos para indicar el tamafio de la empresa
deudora, este campo solo aplica si es persona juridica.

EMPRESA ES DE PROPIEDAD FEMENINA: Esta columna debe diligenciarla indicando con el nimero 1
si es propiedad femenina y 0 para indicar que no. Este campo solo aplica si es persona juridica.

CODIGO DEL SECTOR DEL DEUDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de Tablas basicas
BAS_EMPRESA_SECTOR, debera validar a que tipo de sector pertenece el deudor y seleccionar el
cddigo, de no estar el sector en lista ingresar el cdigo 19 S Otras actividades de servicios.

MARCAR SI ES DEUDOR O GARANTE: En esta columna se debe indicar si los datos ingresados
pertenecen al deudor o garante, en el caso de ser deudor ingresar la letra d, si es garante la letra g.
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Acreedor

Codigo Acceso: Es el nimero consecutivo tnico (del 1al 999) ingresado por el usuario para enlazar o
relacionar la informacién diligenciada de cada uno de los libros del documento.

“Es importante tener en cuenta que la siguiente informacién son los datos con los que la entidad
Acreedora ingreso al momento de registrarse en la plataforma de Registro de Garantias
Mobiliarias”.

TIPO DE DOCUMENTO DEL ACREEDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de las Tablas
basicas BAS_CLASES_IDENTIFICACION y colocar el cédigo segun aplique.

NUMERO DE DOCUMENTO DEL ACREEDOR: De acuerdo con el cédigo seleccionado en la columna
anterior TIPO DE DOCUMENTO DEL DEUDOR, en esta columna debe ingresar el nimero de
identificacion correspondiente del Acreedor.

DIGITO DE VERIFICACION DEL ACREEDOR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA: Aqui debera
ingresar el digito de verificacidon de su entidad si esta es juridica. Si no es juridica dejar el campo en
blanco.

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA ACREEDORA QUE DA PRESTAMOS SOBRE OPERACIONES DE
GARANTIA MOBILIARIA: En este campo el usuario debe ingresar el nombre o razén social de su
entidad si esta es juridica, de lo contrario dejar el campo en blanco.

PRIMER NOMBRE DEL ACREEDOR: Primer nombre del acreedor, esta columna aplica si es persona
natural.

SEGUNDO NOMBRE DEL ACREEDOR: Segundo nombre del acreedor, de no tener segundo nombre
dejar el campo vacio, esta columna aplica si es persona natural.

PRIMER APELLIDO DEL ACREEDOR: Primer apellido del acreedor, esta columna aplica si es persona
natural.
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SEGUNDO APELLIDO DEL ACREEDOR: Segundo apellido del acreedor, de no tener segundo apellido
dejar el campo vacio, esta columna aplica si es persona natural.

PAIS DEL ACREEDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de Tablas basicas BAS_PAISES,
alli encontrard el listado de los paises y debera tomar el cédigo correspondiente. Ejemplo CO que le
corresponde a Colombia.

DEPARTAMENTO DEL ACREEDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de Tablas basicas
BAS_DEPARTAMENTOS, alli encontrard el listado de los departamentos y debera tomar el cddigo.
Ejemplo 05 que le corresponde a Antioquia, es importante que los datos de esta columna deben tener
dos digitos, en el caso de Antioquia (5) y Atlantico (8) dejar la columna en formato texto para que se
pueda adicionar un cero (0) delante de estos (05)(08).

MUNICIPIO O CIUDAD DEL ACREEDOR: Para diligenciar este campo debe validar el libro de Tablas
basicas NOMBRE_CIUDAD, alli encontrara el listado de los departamentos y deberd tomar el cédigo
correspondiente a la ciudad. Todos los datos ingresados en esta columna deben contar con 5 digitos,
Ejemplo: 18001 FLORENCIA. Los cddigos que unicamente estén compuestos por 4 digitos se
requieren que adicionen un cero al inicio de este. 05001 Medellin.

LA DIRECCION DEL ACREEDOR: Direccidn del acreedor registrada en plataforma.
CORREO ELECTRONICO DEL ACREEDOR: Correo principal registrado en plataforma.
TELEFONO FIJO DEL ACREEDOR: Teléfono fijo 1 del acreedor registrado en plataforma.
NUMERO CELULAR DEL ACREEDOR: Celular registrado por el acreedor en plataforma.

TIPO DE EMPRESA DEL ACREEDOR: En este campo deberemos diligenciar el tipo de empresa,
conforme a la informacién que diligencio al momento de su registro. Estos datos los encontraremos
en las Tablas Basicas BAS_TIPOS_EMPRESA

OTRO TIPO DE EMPRESA DEL ACREEDOR: Esta columna Unicamente la diligenciaremos cuando en el
tipo de empresa del acreedor hemos colocado el cédigo 11 Otros tipos, de igual manera debemos
diligenciarlo con la misma informacién con la que se haya registrado la entidad. Este campo es
alfabético.

MARCAR SI ES ACREEDOR PRINCIPAL: Si el acreedor es el principal se debe marcar con el nimero 1
(S1), de lo contrario marcar con el nimero (0) No.

COLOCAREL PORCENTAJE DE LA GARANTIA %: De acuerdo con lo diligenciado en la anterior columna
se debe indicar el porcentaje de la participacion del acreedor, en estas celdas solo ingresar datos
numéricos (del 1 al 100), no colocar el signo porcentaje.

81

Q Registrode’
‘ y Confecamaras Garantias

\/ Mobiliarias



Bienes

Codigo Acceso: Es el nimero consecutivo tnico (del 1al 999) ingresado por el usuario para enlazar o
relacionar la informacién diligenciada de cada uno de los libros del documento.

CODIGO TIPO BIEN: Para diligenciar este campo debe validar el libro de las Tablas basicas
BAS_TIPOS_BIEN y colocar el cédigo segun aplique.

DESCRIPCION DE LOS TIPOS DE BIENES: En esta columna se debe diligenciar la Marca del vehiculo o
bien garantizado.

SERIAL: El usuario debe diligenciar en esta columna el serial del vehiculo o bien garantizado.
MODELO: Esta columna se debe indicar el afio del modelo del vehiculo.

PLACA: Aqui se adicionard la placa (alfanumérica, no ingresar guiones) de los vehiculos. Ejemplo:
AAAo000.

NOMBRE DEL EMISOR DEL BIEN CON SERIAL CUANDO EL TIPO DE BIEN ES LICENCIA O PERMISO: Si
los datos previamente diligenciados son de otro tipo de bien diferente a licencias o permisos, esta columna
no se debe diligenciar por lo cual se debe dejar todas sus celdas en blanco.

DESCRIPCION DE LOS BIENES: Realice una descripcién del bien que esta inscribiendo.
FABRICANTE: En esta columna se debe diligenciar el fabricante del vehiculo o bien garantizado.

CLASIFICACION DEL VEHICULO: Aqui marcaremos 1 Particular, 2 Publico para cada uno de nuestros
vehiculos que vayamos a registrar.
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codigo_garantia bienes/ctb  bienes/marcs  blenes/anal blenes/mato dienes/placa blenes/emisar biones/dese blanes/fabnc beanes/ov
1 1 CHEVROLET  XXO0OO0OOX0ONKK 019 XXXDAX RIOOOCONOOOOOOOUOOOOUOXNXXK - CHEVROLET 1
2 11vs KIOOOOOUOOUON 2 XXX NOOUOOUOOOCOOUOUUOOUOOOOONONE. TVS 2
3 1 YAMAHA X000 X '2’221 XXX01X FOOCX0OOOOOOOOOOOOOOOOONOOONE. YAMAHA 1
4 17TVS XX00OO00N0XX '2013 XXX01X XIOOOOOO00OOOOOONOONNONNON0XX TVS 2
S 1 YAMAKHA XHOOOOOO0N0X X 24 XXN01X XIOOOOOOOOOOOOONOOON0NNONNONN. YAMAHA 1
L) 1 CHEVROLET XOOCOOOOONO0X 014 XXNOLX HOOOOOCOOOOOONOOOOONCOOOOOOONK. CHEVROLET ?
7 1 YAMAMA XIOCOOUONUOX 02 XXXO1X ROCOOOCOOOOONOOCOOBCONOOONONNE YAMAKHA 1
8 1. XXOOO000000X X '2023 XXX01% XIOOO0ONO0OOONCOOOO0NNOMNCOE KTV 2
9 1 YAMAEHA AX00OO00O00O0N 24 XXX01X X00OQOOOONOOOOOOCONNODN0OOOXX. YAMAHA 1
10 1 NISSAN XX XXX 2018 XXNOLX XAOCOO0OOOOOOOOOOCOOM0NO0. NISSAN 2

TipoClaseBien

cadige_garanlia  chien/cod
Codigo Acceso: Es el nimero consecutivo tnico (del 1 al 999) ; 2
ingresado por el usuario para enlazar o relacionar la informacién 3 8
diligenciada de cada uno de los libros del documento. : :
TIPO DE CLASE BIEN: Para diligenciar este campo debe validar el libro ; :
de las Tablas basicas BAS_CLASES_BIENES y colocar el cédigo segun & 8
aplique. 13 :

La plantilla de inscripcidn debe guardarse con el siguiente formato:

El nombre de archivo se compone de:
CodigoTipoClaseldentificacion_NumeroldentificacionEntidad _ yyyymmddhhmmss

Ejemplo:

1_80148445_20230503183559

1= Cddigo Tipo Clase Identificacion.
80148445 = Numero ldentificacién Entidad.

20230503183500 = yyyymmddhhmmss (Ao, mes, dia, hora “utilizar formato militar”, minutos,
segundos).
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Procedimiento para la devolucién de recursos.

Si la entidad no desea hacer uso de los recursos que haya prepagado previamente en La plataforma
de Garantias Mobiliarias y que se encuentren disponibles, podra realizar la solicitud de devolucion
de estos saldos, para lo cual deberd seguir el siguiente procedimiento:

Enviar una solicitud formal de devolucidn de saldos, firmada por el representante legal o quien
haga sus veces al correo electrénico de la mesa de ayuda del registro de Garantias Mobiliarias:
garantiasmobiliarias@confecamaras.org.co. Esta solicitud debe contener la siguiente
informacion:

e Indicar el motivo por el cual solicita la devolucion del saldo disponible.
e Adjuntar la certificacién bancaria a la cual se debe hacer la devolucidn
e Tipo de Cuenta

e Titular

Banco
Factura emitida por Confecamaras por el pago realizado previamente al Sistema de
garantias mobiliarias.

Una vez realizada la solicitud, la devolucion se hard dentro de los 10 dias habiles siguientes y se
informara a la entidad via correo electrénico sobre tal situacion. El saldo sera descontado del
tanque disponible que tenga la entidad en el Registro de Garantias Mobiliarias
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Glosario
Acreedor garantizado

Es la persona natural, juridica, patrimonio auténomo, encargo fiduciario, entidad gubernamental que
inscribe o permite inscribir bajo esa calidad los formularios de registro.

Bienes en garantia con nimero de serie

Corresponden a los bienes identificados con un numero de serie o cddigo alfanumérico
permanentemente marcado o adherido a su parte principal; tales como: vehiculos automotores,
remolques, semirremolques, maquinaria agricola y de construccién autopropulsada, marcas y
patentes.

Cancelacion

Es la inscripcion de la extincion de una garantia mobiliaria inscrita.

Certificacion

Es el mensaje de datos emitido por La plataforma a solicitud de quien realiza una consulta, y que
contendrad la informacidn relativa a la garantia mobiliaria incluyendo.

Consulta

Operacion que se realiza a partir de la busqueda de informacidn registral o de una garantia
mobiliaria.

Cuenta de usuario

Es el medio a través del cual los usuarios de la inscripcion tienen acceso al Registro de Garantias
Mobiliarias.

Derechos de retencion

Facultad prevista que tiene el acreedor que esta en posesion de un bien mueble determinado que
pertenece a su deudor, para rehusar la entrega del bien mientras el deudor no cumpla su obligacién.
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Deudor garante

Es la persona que recibid el crédito garantizado por la Garantia Mobiliaria.

Direccion

Corresponde a la direccidn fisica y electrénica consignadas en los formularios de registro.

Documento de identificacion

Es el documento identificador tnico determinado para personas naturales, juridicas y otros que sean
acreedores garantizados o garantes nacionales o extranjeros.

Folio electrdénico

Es el nimero Unico asignado por el Registro de Garantias Mobiliarias a un formulario de inscripcién
inicial, permanentemente asociado a este formulario y a todo otro formulario conexo. El nimero de
inscripcidn inicial consiste en la secuencia numérica adoptada para La plataforma de registro, que
tiene dos (2) digitos para indicar el dia, dos (2) digitos para indicar el mes, cuatro (4) digitos para
indicar el afo y siete (7) digitos para indicar el orden de recepcién.

Formularios de registro

Son los formatos electrénicos del Registro de Garantias Mobiliarias previamente autorizados por el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, que contienen los campos en los cuales se consigna la
informacién para realizar la inscripcidn inicial, modificacién, restitucidn, cesién, ejecucidn,
cancelacién o terminacion de la ejecucién de una garantia mobiliaria.

Gravamen judicial

Es el acto que proviene de autoridad judicial o administrativa competente, como por ejemplo un
embargo, y cuya inscripcion en el Registro de Garantias Mobiliarias es efectuada por el beneficiario
de la medida, en cuyo favor se expide esta para efectos de oponibilidad y prelacidn. Lo anterior, sin
perjuicio de la orden de inscripcidn de la medida cautelar ordenada por la autoridad en los registros
correspondientes.
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Gravamen tributario

Es el acto que proviene de autoridad fiscal que tiene la facultad de administrar y recaudar los tributos
del orden nacional, departamental, distrital o municipal en el curso de un proceso jurisdiccional
coactivo, cuya inscripcidon se realiza en el Registro de Garantias Mobiliarias para efectos de
oponibilidad y prelacion.

Informacion registral

Son los datos y demas documentos adjuntos contenidos en los formularios de registro.

Inscripcién

Es la incorporacidn en La plataforma de archivo de la informacidon consignada en los formularios de
registro.

Modificacion

Es cualquier cambio en la informacidn contenida en un formulario previamente inscrito en el Registro
de Garantias Mobiliarias al que se refiere la modificacidn.

Prelacion

Conjunto de principios y normas que determinan si un acreedor garantizado puede obtener el
producto econdmico de su garantia sobre un bien gravado con preferencia a los demas acreedores
concurrentes cuyas garantias sobre ese bien procedan del mismo otorgante.

Registro especial de propiedad industrial

Es aquel regulado por la Decision 486 de 2000 de la Comision de la Comunidad Andina de Naciones -
CAN-y, de acuerdo con dicha regulacion, el registro de garantia en la Superintendencia de Industria
y Comercio es constitutivo del derecho de garantia. Garantias Mobiliarias a la que se refiera la
modificacidn.

Sistema de archivo

Es la informacidn registral, clasificada y organizada, contenida en todos los formularios que se
almacenen en el Registro de Garantias Mobiliarias.
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Vigencia de la inscripcion

Lapso de tiempo que permanecera vigente la inscripcion de una garantia mobiliaria.
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