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Introduccion

Las Garantias Mobiliarias son un mecanismo de cobertura que le permite a las empresas y personas
acceder a financiamiento otorgando sus bienes muebles fisicos o intangibles como garantia para el
cumplimiento de sus obligaciones, mejorando las condiciones de riesgo del financiador a la vez que se
impulsa el fortalecimiento de las empresas, respaldando sus proyectos de crecimiento, expansion,
innovacion y desarrollo.

Objetivo

El Registro de Garantias Mobiliarias permite incrementar el acceso al crédito al incluir un mayor conjunto de
bienes muebles para amparar las obligaciones. Su objetivo es impulsar la formalizacién y el fortalecimiento
empresarial en Colombia, al brindar mejores opciones de financiamiento que respalden los proyectos de
crecimiento, expansion, innovacion y desarrollo de las Mipymes.

Marco legal
El Registro de Garantias Mobiliarias estd enmarcado por la siguiente normatividad:

e Ley 1676 del 20 de agosto de 2013
Por la cual se promueve el acceso al crédito y se dictan normas sobre Garantias Mobiliarias.

e Decreto niimero 400 del 24 de febrero de 2014

Por el cual se reglamenta la Ley 1676 de 2013 en materia del Registro de Garantias
Mobiliarias y se dictan otras disposiciones.

e Decreto nimero 1835 del 16 de septiembre de 2015

Por el cual se modifican y adicionan normas en materia de Garantias Mobiliarias al Decreto Unico
Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, Decreto 1074 de 2015, y se dictan otras
disposiciones.

¢A quién va dirigido?

. Empresariado Nacional
. Piblico en general
. Acreedores y personas autorizadas por éstos
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:Qué ofrece el registro?

. Inscripcion de formularios

los Acreedores podran acceder por la opcién Acceso Privado. Previamente deberd solicitar el usuario y la
contrasefia utilizando la opcidn Registrese. Para la inscripcidon de cada formulario, se deberdn cancelar los
derechos correspondientes establecidos por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

En la pagina principal, se podran consultar por el nimero de identificacién del Deudor Garante, todas las
garantias inscritas por los Acreedores Garantizados que al momento de la consulta estén vigentes.

. Certificados y copias
Se podran adquirir, cancelando los derechos correspondientes establecidos por el Ministerio de Comercio,

Industria y Turismo, los certificados de las garantias inscritas vigentes, asi como copia de los documentos
adjuntos al momento de la inscripcién.
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¢Cémo navegar por la plataforma?

Al ingresar por medio de la pagina de internet www.garantiasmobiliarias.com.co encontrara
un menu con las siguientes opciones:

Tutonal om ko weey Normathdckot | Preguntos frecusctes | Segretres oo o Poral Transaccional

R—
O Garantias Inicio Conoce man Acompanarmiento Actuaiidod Contacto

<~ Mobiliarizs

Normatividad.
Accederemos a toda la informacion reglamentada para el Registro de Garantias Mobiliarias de

acuerdo con laley 1676 del 2013.

Preguntas frecuentes
A través de esta opcidn se podrd acceder a un listado de preguntas y respuestas que se formulan

con frecuencia.

Portal Transaccional
Una vez el acreedor se haya registrado, recibira a través de su cuenta de correo electrénico su usuario

y contrasefa. Con estos datos podra ingresar a acceso privado.

Actualidad.
En el menu azul podra acceder a informacién, como Servicios, Finalidad y Legislacidn.

Contacto.
Formulario de contacto, para recibir sugerencias, solicitudes de orientacion, aclaraciones o

preguntas.

Derechos de registro.
A través de esta opcidn se podran visualizar los derechos de uso de los formularios que se

encuentren vigentes al momento de la consulta.
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Inscripcién de Entidades en Reorganizacidn.
Solicitud de Usuario Principal
Las entidades en reorganizacion deben registrarse haciendo clic en la opcién.

Registro portal transaccional o (No tiene cuenta? Registrese aqui. Siga estos pasos:

iBienvenido!

43  Nuestros Preguntas i;"z_l Guias de
LALL  servicios frecuentes e usuario

Noticias

Portal Transaccional

B
e Seleccione el tipo de persona (Deudor), clase de identificacién y nimero de identificaciéon Tenga
en cuenta lo siguiente:

Escojo a continuacion el tipo de usuario que requiere para utilizar el Registro de Garantias Mobiliariaos de acuerdo a sus necesidodes:

Tipo de usuaric

[ Seleccionar.. v]

‘ Seleccionar...
ACREEDOR GARANTIZADO

LIQUIDADOR ( cepuLA DE clupaDANA v )
DEUDOR

| NOTARIO |

([Primer Nombre ] [ Segundo Nombre ] [ Prirer Apeliido ] [ Segundo Apsllido ]

‘ Close ldentificacion Numero de identificacisn

e Si es persona natural, diligencie los campos nombres y apellidos tal cual aparecen en su
documento de identificacion, si se trata de persona juridica la razdn social debe coincidir con la
reportada ante la DIAN, adicionalmente se habilitard la pestafia Representante Legal la cual debe
diligenciar. Para el nimero de identificacién de un patrimonio auténomo o encargo fiduciario se
debe ingresar un nimero de 17 caracteres numeéricos en los cuales:
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Los primeros (2) dos digitos corresponden al Cédigo de la Entidad Fiduciaria asignado por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Los nueve (9) siguientes al NIT utilizado para los patrimonios auténomos o encargos fiduciarios en la
Fiduciaria.

Los seis (6) finales al numero del negocio asignando por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Escriba la razén social o nombre completo
Escribalo tal y como aparece en su documento de identidad.

Defina los datos de ubicacion
Pais, departamento, municipio.

Defina su direccion

Si es una direccidn estructurada no marque la casilla Deshabilitar primera parte, llene los campos
indicando su direccion exacta y defina si es casa, apartamento, etc. Si es una direccién no
estructurada, marque la casilla Deshabilitar primera parte, especifique los datos de vivienda y en el
espacio escriba la direccidn.

£900 LS00 b parrilind reglsnar IOfrmiorics 08 efecuchin canturiol O NOMbre peopks LNICaende

Defina los datos de teléfono
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Escriba teléfono fijo y celular.

e Escriba su cuenta de correo principal y de clic en el botén Validar
El registro enviard un cddigo de confirmacion a su correo electrénico.

¢ Ingrese cédigo de confirmacién

Por favor, ingrese el cédigo que recibié en su cuenta de correo en la casilla de confirmacién. Sino lo
recibe, revise que su cuenta de correo sea la correcta y utilice el botdn Habilitar para escribir
nuevamente su correo electrdnico.

I | | ||

e | validor

0 Y

¢ Sies un gran contribuyente, marque la casilla.

e Adjunte documentos segun sea el caso:

e Siusted es persona natural nacional menor de 18 afios adjunte copia del Registro Civil; si es persona
natural extranjera no residente adjunte copia del pasaporte apostillado; si es Persona juridica
extranjera no registrada en Colombia adjunte copia apostillada del Certificado de Inscripcion o
existencia de la persona juridica expedido por la autoridad del Estado correspondiente.

Si usted se estd registrando en calidad de Notario, adjunte el acta de nombramiento y acreditacion
del ejercicio notarial.

e Términos y condiciones

Lea y acepte los términos y condiciones de uso seleccionando la casilla que aparece.

————
i

e Representante legal
Diligencie toda la informacién solicitada en esta pestafia, una vez diligenciada puede volver a la
pestafa entidad para finalizar el registro.
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e Guardar

Verifique la informacidn ingresada, una vez confirme que todos sus datos en el formulario estan

debidamente diligenciados. De clic en el botdn Guardar, para finalizar el registro.

Nota: El sistema validara que ese nimero de documento de identificacion no haya sido previamente
registrado y de estarlo indicaria que ya existe.

¢ Verificacion

El Registro de Garantias Mobiliarias se conectara con un sistema de verificacion de identidad enviando
los datos capturados y por medio de preguntas verificara la identidad del usuario.

e Usuario y Contraseina

Confirmada su identidad, el sistema le solicitard un nombre de usuario, clave y la reconfirmacién de esta,
las cuales también serdn enviadas a su cuenta de correo.

Portal transaccional para usuarios deudores registrados

Una vez registrado como acreedor garantizado, podra ingresar con su usuario y contrasefia. Para esto,
seleccione la opcidn Portal Transaccional, digite sus datos y de clic en el botdn Ingresar.
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EO'VidO su contrasena? Portal Transaccional

En caso de olvidar la contrasefa se tendra que acceder a la opcion olvidé su '
contrasena y el sistema le pedird ingresar el usuario y la direccion de correo |
electrénico registrada en el sistema. A su cuenta de correo registrada se le
enviara una nueva contrasefia.

Recuperar contrasena

Alingresar a la plataforma le solicitara generar el cambio de la contrasefia.

Cambio de controsefo

e Guardar

Al finalizar revise el contenido y de clic en el botdn Guardar.
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Una vez acceda a la plataforma también podra realizar el cambio de Ia P - |

contrasefia cuando lo requiera accediendo a la opcion de Cambiar Contrasena y
Cambiar contrasefia l

le aparecerd el usuario y los diferentes campos para realizar el cambio de
~ i Mis datos
contrasena.

Salida segura
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Consulta de Garantias

A través de la pagina principal, se podrdn consultar por el nimero de identificacidon del Deudor Garante,
todas las garantias vigentes inscritas por los Acreedores que al momento de la consulta estén vigentes.

R e

Pragurten
frecinmoes

Noticias Partal Transacclonal
b
—
1 rrlie o e Matsburae Consune Ilvlllll'ﬂl'nl'l!n'
P st Mutrdberion
Multimedia

La consulta en el sistema de archivo que contiene la informacidn registral vigente se hard por el nimero de
identificacion del garante. Adicionalmente, el Registro de Garantias Mobiliarias podra ofrecer la consulta por
el nombre del garante o por el nimero de serie, siempre y cuando el bien en garantia haya sido descrito con
un numero de serie 0 numero de placa en caso de automotores.

Consulta Oficial Consulte Ac yi (}orantias
* Seleccione la opcion Consulta Oficial Mobiliarias

Para realizar una consulta, escoja el tipo de persona, clase
de identificacién y ndmero de identificacién del Deudor
Garante. En este usted debe digitar el nimero de ; |

identificacidn sin puntos ni guiones, para el NIT el digito de
verificaciéon NO es requerido.

Consulta Oficial

e Resultado de la consulta

El sistema mostrara las garantias asociadas a dicho deudor garante. Cada garantia tiene un niumero de folio
electrdnico unico que lo identifica.
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Al realizar la busqueda el sistema le mostrard los datos de registro con su folio electrénico, también
encontrard en la columna de acciones que le permitirdn encontrara unos iconos los cuales le permitiran

(consultar detalle garantia, compra de certificado).

Inicie aqui su consulta

Detalle de la Garantia

Consultar Detalle de Garantia
De clic en el botén de consultar detalle garantia de la columna Acciones. El cargar entonces la informacion

del detalle de la garantia.

Detalle de la Garantia

Foarmulano Negistral de Inseripolon Inkcial

Deudaras y Darantes

Actresedores Oarantizoooe

En la parte inferior de la pantalla se muestra el histdrico del Folio Electrdnico, alli también se
podra consultar las operaciones haciendo clic sobre los iconos que aparecen en la columna de

acciones.
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Histoérico del Folio Electrénico: 20210806000070300

Focha de inscripcion

eracion \ Acti
Operacior {dd/mm/oooa khommiss) Fctanfids

* Certificado de la garantia

El usuario también podra solicitar copia de los formularios y de los documentos que se hayan
adjuntado a los formularios de registro, las cuales seran impresas por el usuario. Oprima el
botdn para obtener el certificado en Formato PDF. Este certificado tiene un costo (consulte las
tarifas del registro en la seccidn legislacion). Al hacer clic en el icono Certificado de Garantia el
sistema le informarad que debe realizar un pago en linea y al realizarlo el archivo llegara a su
correo electrénico.

Inicie aqui su consulta

Q

Detalle de la Garantia

El sistema mostrara el formulario que se debe diligenciar para realizar el proceso de pago en linea. El cual le
indicara el monto a pagar ademas de diligenciar sus datos. Una vez realizado el pago, recibira a su correo
electrdnico el certificado y sus anexos en formato PDF para imprimir.
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v| |

| vl | |

e Certificar Consulta

El usuario podra solicitar al Registro de Garantias Mobiliarias certificaciones sobre los datos que
resulten de su consulta. Las certificaciones en papel serdn impresas por el usuario de la consulta. Esta
funcionalidad permite descargar en un archivo PDF todos los datos de la consulta de la garantia. Este
certificado tiene un costo (consulte los costos de los certificados en la seccién) “costos”. El sistema
mostrarad el formulario que debe diligenciar para realizar el proceso de pago en linea. Una vez
realizado el pago recibird a su correo electrdnico el certificado y sus anexos en formato PDF para
imprimir.

Consultas No oficiales.

Cuando el criterio utilizado ha sido el nombre del garante, para efecto de facilitar la consulta, el sistema de
Garantias Mobiliarias informard automaticamente al usuario los resultados aproximados o que coincidan
parcialmente con este. Estas son denominadas Consultas No Oficiales.
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Consulta por nombre

Para efecto de facilitar la consulta, los resultados retornan todos aquellos deudores garantes cuya razdn
social o nombres inicien con las palabras ingresadas. Para realizar una consulta por nombre siga los
siguientes pasos:

¢ Ir ala opcidn Consultas No Oficiales.
* Dar clic en Por nombre, usted debe digitar el nombre del deudor que desea consultar. Para obtener
resultados mas exactos escriba el nombre completo.

* Resultado de la consulta. El sistema mostrara las garantias asociadas a dicho nombre. Cada
garantia tiene un nimero de folio electrénico Unico que lo identifica.

Inicie aqui su consulta

Por numern de bier

e n

Detalle de la Garantia

POCTR) @ e A KAy
2 iberren s scaecst{enl Goneee - eccks TTETE (R RT T \f Atvys Operscte
i) wam (3000 W sver st

17
— O Registro de )
Garantias

¥ Confecamaras 2 Mobiliarias



Consulta por Numero de serie del bien
Consulte Aqui Garantias

La consulta por el nimero de serie es posible siempre y cuando el Mobiliarias
bien en garantia haya sido descrito con un nimero de serie. Para
realizar una consulta por niumero del bien, siga los siguientes pasos: Consulta Oficial

* En la pestafia Por nimero del bien, usted debe digitar el i o e
numero serial del bien garantizado o la placa en caso de los Por Nombre 8
automotores.

e Resultado de la consulta. El sistema mostrara las garantias
asociadas a dicho nimero de bien. Consultar

* Seleccione la opcidn Consultas No Oficiales.
|

Inicie aqui su consulta

Par nombre

124 W ana @ go

Detalle de la Garantia
Compra masiva de certificados — Consulta publica.
-
Si el usuario considera comprar certificados, lo puede hacer de manera masiva a través Y Conecodos
de la pagina web:
www.garantiasmobiliarias.com.co =1}
’.‘orn;m:v:;l’l::ou
=
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http://www.garantiasmobiliarias.com.co/

1. Ingresar a la opcidn " inicie aqui su consulta",
consultara las garantias con el nimero de identificacién del
deudor:

Detolle de la Garontio

2. Una vez encontrada la garantia, esta le aparecerd en
la parte inferior, con los siguientes titulos de consulta: Folio
electrdnico, acreedores, garante, nimero de identificacidn,
fecha de inscripcidn, Ultima operacidn, acciones y alerta,
bajo cada titulo aparece la informacidn de la garantia.

3. Compra masiva de certificados, ingresamos el nimero de folio
y damos clic en continuar

4. Nos mostrara la informacién basica del deudor, damos clic en
agregar Garantia.

Inicie aqui su consulta

Informacion Deudores

ioeerey Uanos

DL O
*s N2IBWIIT

eoGoTa

Agreger Garantio,

Compra masiva de
Certificados

Continuor

5. Se desplegara los Certificados Agregados, con el valor de la factura, forma de pago, IVA, Retencién

de IVA, Retencion de ICA, Retencion en la fuente, Valor neto de la factura.

Certificados Agregados.

6. Para agregar otro folio, ingresamos el consecutivo en folio electrénico, damos clic en consultar, nos
mostrard la informacion del deudor de este folio, clic en Agregar Garantia, aqui adicionaremos este nuevo
folio y mostrara el valor total a pagar. Adicionar la cantidad de certificados de garantias que vayan a

comprar. Realizar pago.
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Inicie aqui su consulta

informacion Deudores

Certificados Agregados.

De esta forma lo enviara al proceso de pagos en linea a través de pasarela de pago.

Los certificados se envian por correo electrénico con un enlace de descarga de un archivo zip y dentro del
zip encontrara los certificados adquiridos.

Validar un certificado. T

Esta funcionalidad permite validar la validez de un Certificados
certificado de garantia.

Los resultados se generardn ingresando el niumero de folio |" Jamero de f rOniCe “|
y el pin de un certificado de garantia mobiliaria de esta - /
manera verificando su validez, usted encontrara el nimero |' ‘|
de pin en |a parte superior derecha de su certificado en PDF. : g

Alingresar los datos el sistema le informara si su certificado
es vélido.

20
— O Registro de )
Garantias

¥ Confecamaras <~ Mobviliarias



Ingreso Portal Transaccional

Tutoriod de 'a wab Normathvedod Pragurens Frecuertes | Roeglatrese ogd } Ingraso Ponc Transoccional

Garantias Inicio Conoce mas Acompanamiento Actualidad Contocto

Todo acreedor garantizado o quien este autorice, en calidad de administrador de la cuenta de usuario,
para efectos de la inscripcién de un formulario deberd cumplir con los siguientes requisitos:

eHaber creado una cuenta de usuario.
eHaber realizado el pago de los derechos de registro.
eHaber diligenciado los formularios de registro. Portal Transaccional

Damos clic en Ingreso portal transaccional, luego de haber obtenido su | .
usuario utilizando la opcidn Registrese, deberd ingresar los datos de usuarioa |-
través del portal transaccional.

Bienvenido al portal transaccional

En esta pantalla encontrara varias opciones las cuales le permitird acceder a cada una de las operaciones,
movimientos y reportes:

O Garaniine Rogistios w Administracion v
<> Wouliaias -

Bienvenido al portal transaccional

Aportr de oy

farmuiaro co

10 pOArd recizar &l oroCeso O I inaian o lormuanos Lo initamos a realir o diigenciomiento seleccionando #n o Mend o

Rocuerde que para hocer efeclivo &7 INSCnPoion, debe nabey realxado of pogo de 10s derechos O registro. Este ranvle s reqldg previo a la Nnscrpaon por la

0pcion Prepagar Servickas.

o USLANo por \a opcitn Administracién Lo presentacitn de un formuiornio de rogatro par &f

v &l ttular da K riamo

Qr O UNa CUSnta de uIudro prnc
strodor de 10 suDcusnty de Usuorio 58

Termenocion

Propagar s Inscritie rT de lo Madificacion
Servicion = Ejecucion :"L timcucion E’) Ejecucian

Concursol ST — Condumd Concurses
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1. Menu Usuario: Aqui encontrard las guias de usuario, el nombre y datos del usuario, podra
realizar cambio de contrasefa y salida segura.

2. Menuds de Operaciones: En estas opciones podra visualizar los menus de Registros y
Administracion.

3. Botonesde acceso rapido: Estos botones les permitirdn un acceso mas rapido a las operaciones
de Prepagar Servicios, Inscribir Ejecucion Concursal, Terminacién de la Ejecucion Concursal y
Modificacidn Ejecucién Concursal.

Prepagar Servicio

Sin el pago de los derechos, el sistema no le permitira diligenciar los formularios y le informara que su saldo
es insuficiente.

Utilice inicialmente la opcidn Prepagar Servicios que se encuentra en el Menu Administracion o el botén de
acceso rapido Prepagar Servicios.

S o i
- PraooQor Servcios
'Bienvenido al portal transaccional e
L1000 Ragiesrcs Eniaog
(Reporta)

A pantr da esto Momerto podia realzor of procesa do nscricoon de formulanss. Lo wvitomos o realzot ef digencamisnto selecciononde
TOrriNO COMEEDONdionte

fiecuerda que pora hooer efectiva ka inacrpcian dete hober reatizado o pogo de ios dochos da reginra. Este tramite o fealZa peevio o lo Nscripaon par o
opcion Prapagor Servicios.

B titular 40 una cuants de LEuano prncipal podnd crear subcuantas da usuano por o opcitn Administracion. Lo presantocin da un foemuiorio de registio por o
OEATEERTIGAOr (53 10 JUDCUSNTO S8 USUOHO S8 CONNARIANT PIRsentado por S 1A de K misna

Tominacion

eribie Moalicacion
P 2 [=j Ejecucion @ IdI:cI::cion E" Ejecucion
Conalsrsal Cone Cancursal
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Prepagar Servicios

Saldo bruto actual

El sistema le indicard el valor del saldo del cual se dispone para realizar un pago, este saldo se muestra
por tipo de tanque, PSE y Tarjeta de Crédito, su saldo disponible en cada tanque que puede ser
diferente. Para verlo, sencillamente haga clic en la opcién tanque a través del cual usted prepaga.

Tenga en cuenta que el Saldo Bruto, corresponde al total de dinero que usted tiene disponible para
registrar garantias SIN VALOR DE IMPUESTOS.

El valor Neto incluye el valor Bruto y el calculo de los IMPUESTOS.

Monto a cargar

Aqui debera indicar el monto que desea cargar.

Retencién de IVA

Al ingresar el monto, el sistema automaticamente indicara el valor del IVA.

Retencién de ICA

Al ingresar el monto, el sistema automaticamente indicara el valor del ICA.

Retencion en la fuente

Al ingresar el monto, el sistema automaticamente indicara el valor de retencidn en la fuente.
Valor neto de la factura

Alingresar el monto, el sistema automaticamente indicard el valor total a pagar de la factura.

Datos personales

Usted no podrd editar los datos de clase de identificacién, nimero de identificacién, nombres,
apellidos, teléfono, correo y datos de ubicacidn. Ya que el sistema utiliza los datos inscritos al inicio.
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* Responsabilidad fiscal

Debe seleccionar la responsabilidad fiscal segtin corresponda a su entidad ejemplo R-99-PN (no

responsable PN)

]

Cji po il} 3‘5‘- l-‘J"IJJ "‘EI-Z::-;

Responsabilidodes tributanas

| ©-13 Gran contribuyente

Ol Gran Contribuyente 0-15 Autorretenedor
e yente
0-23 Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas

DrecCar

Responsabilidades Tributarias

| R-99-PN No responsable PN

Debe seleccionar las responsabilidades Tributarias segin corresponda a su entidad ejemplo o1-

(IVA)Impuesto de valor Agregado.

o
02

03 -
04 -

oa

06 -

or

[

.

n

. 24~

25

Direccion

06 -
2-

2% -
20~
o X

- Lelecocnay
= WA - Impoetto de Volor Agregodo

IC - Inpuesio of Centume

ICA - Impuesto de Incdustria. Comercio y Aviso

INE = YHUsIn0 Nacionak al Condums

RelniVa - Amtencan sotew wi VA

Retefuome -~ Rotenc i sobre Rento

HUMAC A ~ Retencsitn sotew i ICA

I Porcentuot - ampoeeto ol consumo deportumentol porcemual
Frororticulum -~ Cucta de Forvents Hartilruticuo
Tirtew < Impuesto de Timbes

= Bols0s - Impuesto of Consumo de Boka Mastica
NCarbana - impussito Naconal ol Carbong
INCombOostibles - ¥MPuesto Nacional 6 ios Combrstiios
Satsetare Comdustitres - Sobrelasa A los combustities
Sordicom - Contrious kn minorssas (Combustbies)

1 DCRos - Impusste af Conduand de Datos

Nombee de ki figurs trihutana « Otros fiDutos. foeos, contribucianes, y shritares

Usted podra editar la direccién. Si es una direccion estructurada no marque la casilla Deshabilitar
primera parte, llene los campos indicando su direccién exacta y defina si es casa, apartamento etc. Si
es una direccién no estructurada marque la casilla Deshabilitar primera parte especifique los datos de
vivienda y en el espacio escriba la direccion.

e

7 Confecamaras

el de Canars te Comarciy
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e Pagar
Revise la informacion diligenciada y de clic en Pagar.

Al dar clic en Pagar el sistema lo llevara a la plataforma de pagos en linea a través del cual usted
escogera el medio de pago y podra realizar la transaccion.

O
2
®

) wcompra —

o e Oz Mancaes # ik .
-
B
-2

o R

s Rl |

remose Luace

cama Promis Drurseenas oe Dame

TULS SRR D - COMPREAMARAL

g

e [Informaciéon Usuario:

En este campo debe diligenciar la informacion del titular de la cuenta PSE o tarjeta de crédito, se recomienda
eliminar la informacién previamente cargada y diligenciarlo completamente.

e Aceptar politico tratamiento de datos.

e Tipo de persona: Seleccionar si es persona natural o persona juridica.
e Banco PSE: Seleccionar banco o entidad por la cual generara el pago.
e Pagar.
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Registros

Inscribir Ejecuciéon Concursal

La inscripcidn de los formularios de registro sera valida a partir de la fecha y hora en que el formulario sea
incorporado electrénicamente al sistema de archivo y quede disponible para consulta.

A través del menu Registros - Inscribir Ejecucién Concursal, también desde el botdn de acceso rapido
Inscribir Ejecucién Concursal.

L Wration AdmEnistn

o W

Bienvenido al portal transaccional

A PATHE 35 B50E MOMENIO POGIO MeCi20T Bl [ICORS0 08 MSCNPCKN O $rmukIrce. L0 FVIIMOS 3 roainor = digencian Y pCOnes Penche Qo
ot rasky TERONCher s WM TC 000N [RCUCOS

URIdE QUE PONa NOCET BIIETAT M0 INSCTECAN, deite Mk 1002030 o DAY A 105 derechos di rag st
o) Prepagor Servicioa

En donde encontrara en la parte superior unas pestafias con titulares: Deudor, Bienes, General y Diligencio.
Estas son las pestafias que se deberan ir diligenciando para completar una inscripcion de ejecucion

concursal.

Ejecucion Concursal

e Deudor

Aparecerd una pantalla con la informacién del deudor concursado de manera precargada.

A Deaudor Cancursado
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Damos clic en el icono del lapiz (Actualizar), seguidos damos clic en Modificar Deudor. No aparecera
un formulario con la informacidén de nuestra organizacion.

A Deuwdor Concigsado
Bl Act
Razon Secal O anos Tns
Testony
Dipto Do Verscacon
e )
Teo ernlio EDU E CIUDADANA
ra Camoo Electionec gamtamutdanasdlconfecamaras ong o
Mienoro de Idoraficacdn
> Tipo do Adminstador do Inschvenoa
ad BOGOT,
Admrestiador de solenon
)
A Modificar Deudor

Nos dirigimos a la opcidén Tipo de proceso de Insolvencia, desplegamos las opciones y
seleccionamos el proceso.

Tipo de proceso de

) Reorganizacion ~
Insolvencia
Reorganizacion
Validacion judicial de acuerdos extrajudiciales
Tipo de Administracion de Liguidacién por adjudicacion
Insolvencia Liguidacion judicial

Negociacion de emergencia de acuerdos de reorganizacion
Recuperacion empresarial

Validacion judicial expedita

Reorganizacion Abreviado para pequefas insolvencias
Liquidacidn Judicial simplificado para pequefias insolvencias

Administrador de
Insolvencia

Seguido vamos a la opcion de Tipo de Administrador de Insolvencia. Elegimos la opcidn segun
corresponda para nuestra organizacion.

Tipo de Administracidn de l’ Bramolos "‘I
Insolvenca \ .
Lqudador
Administrador de Mediador
Insolvencia [ J

Por ultimo, diligenciamos el Nombre del Administrador de Insolvencia y damos clic en el botén
Actualizar.

Administrador de
Insolvencia

Actualizar Cancelar
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La plataforma nos mostrard de nuevo la ficha de nuestra organizacion con los datos que

actualizamos.

1€ neral D Nl Ayuda & =]
A Deudor Concursado
Ell.  Act
Goovanny Llanos Trars
feiono BOA2830
Celuar 3134231017
CEDULA DE CIUDADANIA )
Coimeo Elecironico Jarantissmobanasqiooniecamaras org co
Numero de \dentifica 1 1 & -
Tpo de Admristradar 88 INSCivenci2  Promotos
udlod B A
Admrusiragor de insolvencia Esteban Pardo
Diraccidn KR 37D a2A.20 SURY|

A Modificar Deudor

Bienes

Deberd hacer una descripcién de los bienes que ingresan en el proceso de reorganizacion o marcar
“Universalidad de los bienes del deudor’’ en el formulario de bienes, asi como indicar el Monto del Activo

(acorde a estados financieros) y la fecha de corte de los estados financieros.

— Ayuds en linea

Deascnpadn de los Bienes

Universalidad de os blenes dal caudor

( ngrase 1a descnpoion de los bienes

Al seleccionar la fecha de corte en la pestafia Bienes y General, |a plataforma le mostrard una
ventana informativa la cual debe darle clic en Aceptar y continuar con el proceso de Inscripcion de

ejecucion concursal.

Ha escogido una fecha que ya pasad, por favor verifique
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General

En esta pestafia se debe indicar, el monto del pasivo, acorde a los estados financieros, indicar la fecha
de corte de los estados financieros y el tipo de moneda.

Usted debera escoger la entidad ante la cual se estd llevando el proceso de reorganizacion, sea
SuperSociedades o Juez Civil, e indicar los datos de la entidad de acuerdo con lo solicitado en el

formulario. Asi mismo anexar copia del Auto de apertura del proceso de insolvencia en documento
PDF.

coe v

Proceso tramindo ante

o Supersaciadades

D Jusz Ciwl

O Camara de Comeroo

) ANtitro para cbjo0cnes . osen@oones y conlroversas do
BOMECH0S O rEluperaiiin empress iy

A0 (A0 8 Spertuin 068 Procaesd o8 iInsoivancia, 0Ncio 83 Moo ants 8 Camara 06

Comercio, Awso do micio de negocinoon de emergencs| Sesscoonar archive R R

Una vez diligenciada la informacién requerida y adjuntado el Auto de apertura, de clic en el botdn
de Inscripcidn, la plataforma le mostrarad la siguiente ventana informativa, indicandole el nimero de
folio de lainscripcion del formulario de ejecucion concursal.

Se ha almacenado correctamente la
_informacion

8 El folio electronico asignado para esta
¥ ejecucion concursal es
20240604000000300

realizado el 2024/06/04 15:36:52
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e Borrador

Si da clic en el botén Borrador, este formulario se almacenard en Inscripciones Pendientes. La
plataforma le mostrara un cuadro de didlogo preguntando si desea realizar la operacién de Borrador.

¢/ Esta seguro gue desea realizar la operacion?

1

Seguido aparecerd esta ventana. “Se ha almacenado correctamente la informacién
Recuerde que no puede dejar mas de 5 dias sin aprobar el registro o se perdera la informacién”

,
Se ha almacenado correctamente la
informacion

. 3
8 Recuerde que no puede dejar mdas de 5
dias sin aprobar el registro o se perdera la

informacion
Aceptar

e Diligencié
Encontrara los datos de la persona (usuario) que realizé la inscripcién de la ejecucién concursal.

Inscripciones Pendientes.

La opcién Guardar la podra utilizar en cualquier momento durante el proceso de diligenciamiento de un
formulario. Esto le permitird conservar los datos ingresados durante un término de 5 dias calendario,
posteriormente esta informacidén serd eliminada. Para visualizar las inscripciones pendientes debe a través
del menu Registros - Inscripciones Pendientes.

< s

» e

Bienvenido al portal transaccional

P Prepoger Senisice

Adminitrocitn (o 221 o ik G e Tmcpsti poe

® o 4 sl
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Al acceder la plataforma le mostrard todas las inscripciones que actualmente tiene pendiente.

Garantias sin Completar (Borradores)

Fltros

Releroncxa Priocitaria de Aoguincion Tipa Garantia Usuario Fecha Creocion

Aqui encontrara dos iconos los cuales le permitiran:

e Editar
Al dar clic sobre el icono de la hoja, este le permitira continuar editando la inscripcion pendiente.

e Eliminar
Al dar clic sobre el icono de la papelera, aparecera una ventana de dialogo confirmando si desea

realizar esta operacién (Eliminar)

Formulario de Modificacién de la Ejecuciéon Concursal

Podra acceder a través del menu Registros - Modificacién Ejecucién Concursal, también desde el botdn de
acceso rapido Modificacion Ejecuciéon Concursal.

el deudor concursado podra modificar la informacion consignada en un formulario de inscripcion de la
ejecucidn concursal, mediante la inscripcidn de un formulario de modificacién.

Bienvenido al portal transaccional

FY ST,

Al acceder la plataforma le solicitara el nimero de folio de la inscripcidn que requiere modificar. Seguido
damos clic en el botdn Consultar.

Modificaciones de Garantias

| 2024£002000000300 Consufttar

domador
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La plataforma nos traerd la informacidn diligenciada en el proceso de Inscripcién de Ejecucién Concursal.
En este formulario encontraremos las pestafias de Deudor, Bienes, General y Diligencid.

Debemos marcar la casilla Modificar Informaciéon General.

Binrms Gunero Dligancio — Ayuda en inea

~  Deudor Concursaco

Gaceaniry Lnos Trans
ITEINIEe

NEaN0T
, adaaa s CEOAA DE CIUDROANA

Traoussat
BOOATA

geransasmotikaric g onlecaTar org.co

Prueralze

| Avwrsicic Cotte 24 wa2 4|

~ Adicionor Deudor 0 Garonte

Una vez marcada esta casilla, se podra realizar la modificacion o actualizacion de los datos requeridos.
Luego, haga clic en elicono del lapiz y, posteriormente, seleccione la opcién Modificar Deudor.

Modificaciones de Garantias

senes Genral #igoocid + Ayuds en linea

A Deudor Cancursooe

~  Modificor Deudor

Se desplegara un formulario con la informacién de la entidad. En este formulario solo se podra modificar
la informacion que se encuentra dentro del cuadro sefialado en la siguiente imagen.

— i

m

Una vez actualizada o diligenciada la informacién, haga clic en el boton Actualizar.
Para verificar que los cambios se hayan aplicado correctamente, haga clic en Deudor Concursado y
confirme que la informacion actualizada se refleje.
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el

Geovarney Usno Triosa
£aneree

c - - 342000

P terrticoose CEDUKA OF CUSADMEL
. R T e N )
e renasass ¥ e = oy
P e Ay . *"Swssans
= OO0

Aruscon

Avwrioo Cate 29 w274

v  Modsoor Deudor

Si  se requiere continuar modificando la informacion, dirifjase a la pestafia Bienes.
Para realizar cambios en esta seccidn, marque la casilla Modificar Bienes. Al hacerlo, se habilitaran los

campos que permitiran actualizar la informacion.

* Ay on Inoo

Continue en la pestafa General. Para modificar la informacioén, es necesario marcar la casilla Modificar
Monto; al hacerlo, se habilitaran los campos correspondientes.

Una vez actualizada toda la informacién requerida, haga clic en el botén Inscripcion.

Modificaciones de Garantias
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Terminacion de la Ejecucion Concursal

Podra acceder a través del menu Registros — Terminacion de la Ejecuciéon Concursal, también desde el botdn
de acceso rapido Terminacion de la Ejecucién Concursal.

> et

g e

Bienvenido al portal transaccional

) P B e

AdTinlraose

Al acceder la plataforma le solicitard el nimero de folio de la inscripcién que requiere terminar. Seguido
damos clic en el botén Consultar.

Terminacion de la ejecucion

e ) ==

m et

El deudor concursado, podra realizar el formulario de la terminacién cuando:
e En caso de terminacidn por parte del Deudor concursado Cuando se haya cumplido el acuerdo.

Cuando la terminacidn se generé por la causal anterior, deberd adjuntar a la solicitud de terminacién, una
copia en archivo PDF, de la orden judicial, orden administrativa o protocolizacidn notarial que avala el acto.

Adicional seleccionar la Terminacidon de la ejecucidn realizada por: Orden judicial, Oficio de terminacion
emitido por la Cdmara de Comercio.

Una vez haya adjuntado el archivo y seleccionado el motivo de la terminacion de la ejecucion, damos clic
en Inscripcién.

Terminacién de la ejecucién
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La plataforma le mostrara el siguiente recuadro, indicando que se efectud con éxito la terminacidn de la
ejecucion concursal.

Se ha realizado correctamente a
terminacion de la ejecucidon concursal.
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Administracion

La entidad registrada en calidad de Deudor Concursado puede modificar su propia informacién. Esta
modificacion afectarad todos los formularios previamente inscritos, mediante la inscripcion de un Unico
formulario de modificacién global que contendra los datos de identificacion de la entidad susceptibles de
modificacidn global. En este evento el sistema solicitard automaticamente un mecanismo de reconfirmacion.

A través del menu principal usted deberad seleccionar el ment Administracién - Modificacién Global de la
entidad.

Bienvenido al portal transaccional

® = B 2= 8 E p ==

Al momento de entrar le aparecerd la informacién general de la entidad y en la parte superior izquierda le
apareceran 4 pestanas Entidad, Representante Legal, Estado Actual y Diligencio.

€ S
5 WEEL,

Informacion General

- v | v
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Encontrara la informacién diligenciada en el formulario, puede editarla excepto, tipo de personay clase
de identificacidn, si se modifica de clic en Inscripcién para registrar los cambios.

Para editar el Correo electrénico 1, debe dar clic en el botdn Corregir Correo, alli se habilitara la casilla
para que ingrese otro correo, una vez diligenciado de clic en Validar, se enviara un cédigo de validacion
el cual debe ingresar en el campo “ingrese el cddigo enviado a su correo”, puede editar los demas
datos que requiera. Seguido damos clic en Inscripcién.

Listado Garantias Entidad (Reporte)

A través del menu principal usted debera seleccionar el mend Administracion - Listado Garantias Entidad
(Reporte)

7 0 Uro CoMEn T oo | ool pock 3 QerTiee e 2 ¢ 3 1 Administracian (o e o ’ !

A través de esta opciodn, el usuario podra expedir un reporte de los registros realizados, estos reportes los
podra expedir en cualquier momento en rangos de fechas de hasta 90 dias (Fecha inicio: 1/1/2024, Fecha
Finalizacién: 31/03/2024) y son exportables a Excel.

Listados Garantias entidad (Reporte)

Exportor o Excal

Deudor Concurnoss Tipo Foemularios Vonto Monto Pasive
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Glosario

Certificacion

Es el mensaje de datos emitido por el sistema a solicitud de quien realiza una consulta, y que contendrd la
informacion relativa a la garantia mobiliaria incluyendo.

Consulta
Operacion que se realiza a partir de la busqueda de informacidn registral o de una garantia mobiliaria.
Cuenta de usuario

Es el medio a través del cual los usuarios de la inscripcion tienen acceso al Registro de Garantias
Mobiliarias.

Deudor concursado

Es la persona que se encuentra en proceso de reorganizacion o liquidacion y que en nombre propio hace el
registro de tal situacion en el Registro de Garantias Mobiliarias.

Liquidador

Entidad autorizada para inscribir, modificar y terminar procesos de registro de ejecucion concursal para
deudores concursados. De acuerdo con la Ley 1676 de 2013 y al Decreto 1835 de 2015 del Ministerio de
Comercio Industria y Turismo.

Direccién
Corresponde a la direccidn fisica y electrdnica consignadas en los formularios de registro.

Documento de identificacién

Es el documento identificador Unico determinado para personas naturales, juridicas y otros que sean
acreedores garantizados o garantes nacionales o extranjeros.

Folio electronico

Es el nimero Unico asignado por el Registro de Garantias Mobiliarias a un formulario de inscripcidn inicial,
permanentemente asociado a este formulario y a todo otro formulario conexo. El nimero de inscripcién
inicial consiste en la secuencia numérica adoptada para el registro, que tiene dos (2) digitos para indicar el
dia, dos (2) digitos para indicar el mes, cuatro (4) digitos para indicar el afo y siete (7) digitos para indicar el
orden de recepcidn.
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Formularios de registro

Son los formatos electrdnicos del Registro de Garantias Mobiliarias previamente autorizados por el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, que contienen los campos en los cuales se consigna la
informacién para realizar la inscripcidn inicial, modificacidn, restitucion, cesién, ejecucidn, cancelacién o
terminacion de la ejecucién de una garantia mobiliaria.

Gravamen judicial

Es el acto que proviene de autoridad judicial o administrativa competente, como por ejemplo un embargo,
y cuya inscripcidn en el Registro de Garantias Mobiliarias es efectuada por el beneficiario de la medida, en
cuyo favor se expide esta para efectos de oponibilidad y prelacién. Lo anterior, sin perjuicio de la orden de
inscripcion de la medida cautelar ordenada por la autoridad en los registros correspondientes.

Gravamen tributario

Es el acto que proviene de autoridad fiscal que tiene la facultad de administrar y recaudar los tributos del
orden nacional, departamental, distrital o municipal en el curso de un proceso jurisdiccional coactivo, cuya
inscripcidn se realiza en el Registro de Garantias Mobiliarias para efectos de oponibilidad y prelacidn.

Informacion registral

Son los datos y demds documentos adjuntos contenidos en los formularios de registro.

Inscripcién

Es la incorporacidn en el sistema de archivo de la informacién consignada en los formularios de registro.
Modificacion

Es cualquier cambio en la informacién contenida en un formulario previamente inscrito en el Registro de
Garantias Mobiliarias al que se refiere la modificacién.

Prelacion

Conjunto de principios y normas que determinan si un acreedor garantizado puede obtener el producto
econdémico de su garantia sobre un bien gravado con preferencia a los demas acreedores concurrentes
cuyas garantias sobre ese bien procedan del mismo otorgante.

Registro especial de propiedad industrial

Es aquel regulado por la Decision 486 de 2000 de la Comisidn de la Comunidad Andina de Naciones -CAN-y,
de acuerdo con dicha regulacidn, el registro de garantia en la Superintendencia de Industria y Comercio es
constitutivo del derecho de garantia. Garantias Mobiliarias a la que se refiera la modificacién.

Sistema de archivo

Es la informacion registral, clasificada y organizada, contenida en todos los formularios que se almacenen
en el Registro de Garantias Mobiliarias.
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Vigencia de la inscripciéon

Lapso de tiempo que permanecera vigente la inscripciéon de una garantia mobiliaria.
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